ESTADO DE PERNAMBUCO
POLICIAMILITAR

QUARTEL DO COMANDO GERAL

QUARTA-FEIRA - RECIFE, 2 DE MARCO DE 2016 - SUNOR N° G 1.0.00.010

SUPLEMENTO NORMATIVO

Para conhecimento desta PM e devida execucdo, publico o seguinte:

12PARTE
| — Leis e Decretos

(Sem Alteracéo)

2PARTE
Il — Normas Internas

(Sem Alteracéo)

FFPARTE

11l — Normas Externas

1.0.0. TRANSCRICAO DE PORTARIA
1.1.0. Da Corregedoria Geral
Instrugdo Normativa n® 01/2016/Cor. Ger./SDS

EMENTA: Dispbe sobre Normas Gerais Procedimentais a serem adotados
nos processos Administrativos Disciplinares-PAD, Género das
Espécies Conselhos de Justificagdo - CJ, Conselhos de
Disciplina — CD, Processos Administrativos Disciplinares Civis,
instaurados no ambito da Corregedoria Geral da SDS/PE e nos
Orgaos Operativos da SDS/PE aplicaveis aos Servidores Civis e
Militares do Estado de Pernambuco submetidos a Lei n°
11.929/2001, de 02 JAN 2001, alterada pela LC n° 158, de 26
MAR 2010 e LC n°. 296, de 12 FEV 2015.

O Corregedor Geral da Secretaria de Defesa Social, no uso da atribuicdo que lhe
confere o art. 2°, inciso XI, da Lei n. 11.929, de 2 de janeiro de 2001;

Considerando que o art. 1° da Lei n® 11.929, de 02 de janeiro de 2001, estabeleceu
a Corregedoria Geral da SDS como Orgéo superior de controle disciplinar interno dos demais
Orgaos e agentes a esta vinculados;
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Considerando as alteraces legislativas promovidas pela Lei Complementar n° 316,
de 18 de dezembro de 2015, no Estatuto do Servidor Publico Estadual Lei n° 6.123/68, com
reflexos na Lei n. 11.929, de 02 de janeiro de 2001;

Considerando que a Administracdo Pudblica deve obediéncia aos principios
constitucionais, tais como legalidade, finalidade, motivacédo, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, ampla defesa, contraditorio, seguranca juridica, indisponibilidade e supremacia do
interesse publico, publicidade, eficiéncia e economia processual, bem como a razoavel
duracgdo do processo;

Considerando a competéncia de a Administracdo Publica impor modelos de
comportamento a seus agentes, com o fim de manter a regularidade, em sua estrutura interna,
na execucao e prestacao dos servicos publicos.

Considerando a inafastavel necessidade de a Administragdo Publica buscar
prevenir ostensivamente a ocorréncia de ilicito disciplinar e, caso configurado, reprimir a
conduta irregular por meio de Processos Administrativos Disciplinares;

Considerando a importancia da sistematizacdo e regulamentacdo das normas
procedimentais com vista a aperfeigoar a prestagdo dos servigos deste Orgdo Correicional a
sociedade;

Considerando a necessidade de se realizar a pratica processual fundada no
Principio do Informalismo Moderado que dispensa formas rigidas, mantendo apenas as
compativeis com a certeza e a seguranca dos atos praticados, salvo as expressas em lei e
relativas aos direitos dos acusados, e se coadunar com o Principio da Verdade Material que
nao admite a “verdade sabida”, onde se deve buscar, na medida do possivel, a verdade real dos
acontecimentos, ndo se contentando apenas com aquela levada ao processo pelos envolvidos;

Considerando as regras insculpidas no art. 5°, incisos LIV e LV, e no art. 37, caput,
da Constituicdo Federal de 1988 e com o art. 7°, § 2°, inciso Il, da Lei estadual n°® 11.929/01 e
art. 2°, c/c o art. 50, ambos da Lei Estadual n. 11.781, de 06 de junho de 2000 que garantem ao
imputado o devido processo legal e a ampla defesa;

Considerando que o aperfeicoamento dos procedimentos dos Processos
Administrativos Disciplinares, coadunando-se as jurisprudéncias do Supremo Tribunal Federal
e Superior Tribunal de Justica visando a alcancar o principio da eficiéncia;

RESOLVE;
Baixar a seguinte INSTRUCAO NORMATIVA:
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 1° A presente Instru¢do Normativa dispde sobre normas gerais procedimentais
a serem adotadas nos Processos Administrativos Disciplinares-PAD, género das espécies
Conselhos de Justificagdo - CJ, Conselhos de Disciplina — CD, Processo de Licenciamento ex
officio a Bem da Disciplina, e Processos Administrativos Disciplinares civis, instaurados no
ambito da Corregedoria Geral da SDS/PE e nos Orgdos operativos da SDS/PE para apuracio
de responsabilidade administrativo-disciplinar dos servidores civis e militares do Estado de
Pernambuco submetidos & Lei n® 11.929/2001, de 02 de janeiro de 2001, alterada pela Lei
Complementar n° 158, de 26 de margo de 2010 e Lei Complementar n°® 296, de 12 de fevereiro
de 2015, sem prejuizo das normas aplicaveis a matéria.
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Art. 2° Os Processos Administrativos Disciplinares, instruidos consoante o0s
principios do contraditério e da ampla defesa e 0s de que trata o art. 13 da Lei 11.929/01, uma
vez instaurados, dever@o ser registrados no Sistema Integrado de Gestdo de Processos
Administrativos Disciplinares — SIGPAD, software que visa a armazenar e disponibilizar, de
forma répida e segura, as informagfes sobre os procedimentos disciplinares instaurados no
ambito da Corregedoria Geral e nos 6rgdos operativos da SDS, doravante de uso obrigatério,
disponivel na pagina da Corregedoria (http://www.sds.pe.gov.br).

81° Os registros a que se refere o caput, serdo efetuados pelo Departamento de
Correicdo no ambito interno da COGER, e no ambito das Corporacfes pelos Comandantes
Gerais ou pelo setor por este indicado a COGER ou nas unidades descentralizadas pelos
Comandantes, Chefes e Diretores com competéncia para instaurar Sindicancias, IPM, APFDM
ou IPD.

82° As senhas do SIGPAD serdo gerenciadas quanto ao seu fornecimento,
cancelamento e/ou renovacéo aos servidores da Corregedoria Geral e dos 0rgdos operativos da
SDS/PE pelo Departamento de Correigdo, com suporte técnico do Setor de Informatica.

83° Cabera ao Departamento de Correigdo, com suporte técnico do Setor de
Informatica manter um banco de dados atualizado quanto aos usuarios e ex-usuarios do
SIGPAD.

84° A senha é pessoal e intransferivel sendo responsabilizado na forma da lei e
normativos internos, o servidor que proceder ao uso e/ou fornecimento indevido de senha do
SIGPAD.

Art. 3° Determinada a instauracdo do PAD pela Autoridade Competente, cabera a
Comissao Processante, ap6s a distribuicdo, elaborar a minuta da portaria instauradora, a qual
deverd conter os dados exigidos no SIGPAD, dentre outros, a descri¢do sucinta do fato, dados
do imputado, os tipos administrativos que, em tese, houver infringido, sem prejuizo da
apuracdo de tudo quanto mais for revelado durante a instrucéo processual.

Paragrafo Gnico. As portarias instauradoras deverdo ser publicadas no Boletim
Geral da SDS/PE.

Art. 4° Se, no curso do PAD, surgirem fatos novos relevantes e conexos ao da
apuracdo, considerando a conveniéncia processual, a fim de evitar tumulto processual ou
retardo do processo, bem como o estdgio da apuracdo, por deliberacdo da autoridade
competente, em principio, os fatos novos serdo apurados no mesmo procedimento ou,
extraidas cOpias para a instauracao de novo processo.

81°. A deliberacdo de que os fatos novos devam ser apurados no mesmo
procedimento seré certificada nos autos, informando desta ao imputado na primeira audiéncia
seguinte a deliberacao.

82° Da deciséo prevista no §1° ndo cabe recurso.

Art. 5° Cabe a Comissao, instaurado o PAD, proceder a citacdo do imputado, a qual
Ihe seré feita diretamente ou por intermédio de seu chefe, contendo:

| — copia da portaria instauradora do processo;
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Il — A informacdo de que lhe é facultado, desde a citagdo, por si ou por seu
procurador legalmente habilitado, acompanhar todos os atos e diligéncias do processo, fazer a
juntada de documentos, ser intimado previamente dos dias, horarios e locais designados para
as audiéncias, poder apresentar testemunhas e, motivadamente, requerer pericia técnica e a
reinquiricdo de testemunhas, bem como vista aos autos, tudo em consonancia com o que
dispdem a Lei n® 6.123/68, em relacdo ao PAD, e as normas processuais pertinentes ao PAD
Militar (PADM), conforme o caso.

§1° - A citacdo € o ato administrativo processual, através do qual o imputado passa
a integrar a relacdo processual disciplinar, podendo acessar 0s autos para tomar conhecimento
das imputacdes em seu desfavor.

82° - As demais comunicagdes para que o imputado comparega a qualquer ato
administrativo processual ou tome conhecimento de despacho efou diligéncias futuras da
Comisséo sdo denominadas intimagdes.

83° - As intimagdes para que o imputado compareca a qualquer ato administrativo
processual ou tome conhecimento de despacho ou diligéncia futura da Comissdo deverdo ser
deliberadas, efetivadas e registradas no termo da audiéncia anterior.

84° - Excepciona-se da regra do paragrafo anterior, as diligéncias cujos meios ainda
ndo foram disponibilizados ou necessitem de aprovacdo superior de forma a impedir a
Comisséo de deliberar em audiéncia.

Art. 6°. Nos autos do processo, sempre que o imputado ndo for localizado para
citagdo, a Comissédo devera adotar as seguintes providéncias:

| - a citagdo serd feita por publicacdo no Boletim Geral de Defesa Social, contendo
0 que dispde o art. 5°, incisos | e Il, desta Instrucdo Normativa e os dados relativos ao ato
processual a que deva se fazer presente o imputado, indicando local, data e horario, 0 que
couber.

81° - publicada a citacdo no Boletim Geral de Defesa Social e ndo havendo o
comparecimento do imputado na data determinada, deverd a Comissdo certificar nos autos a
revelia, prosseguindo com a instrucdo, sendo desnecessaria sua intimacéo para os demais atos
processuais.

82° - No caso de revelia dos militares estaduais, a defesa sera realizada por
defensor dativo constante em listagem previamente publicada na respectiva Corporacao
Militar Estadual, com superioridade hierarquica ao imputado e nomeado de imediato ao
Presidente da Comissao;

83° - Na hipétese de ser designado defensor dativo e no curso do processo
apresentar-se o imputado revel, acompanhéa-lo-a4 no estagio em que este se encontrar, podendo
conservar o defensor, substitui-lo ou realizar a autodefesa, certificando-se o fato nos autos.

84° - Havendo mais de um imputado, sendo apenas um deles revel, quando da
citagdo, o prazo deste para apresentacdo da defesa sera contado a partir da investidura do
defensor dativo.

85° - No caso do militar estadual da ativa ndo ter sido localizado para ser citado ou
intimado, deverd a Unidade Militar respectiva cumprir as providéncias quanto a Instrucéo
Proviséria de Desercdo - IPD, cabendo a Corregedoria Geral a fiscalizacdo em relacédo ao fiel
cumprimento da providéncia pelo Comando da OME.



SUPLEMENTO NORMATIVO N° G 1.0.00.010 05
2 DE MARCO DE 2016

Art. 7°. A Comissédo poderd, respeitado o contraditério e a ampla defesa, reinquirir
o imputado e testemunhas, bem como realizar quaisquer diligéncias visando ao esclarecimento
do(s) fato(s) em apuracéo.

Art. 8° As cépias dos documentos, apresentadas para juntada, poderdo ser
autenticadas pela Comissdo, que certificara nos autos, desde que apresentados os originais.

Paragrafo Unico. Quando houver duvida sobre a autenticidade dos documentos, a
Comissdo exigird o reconhecimento de firma ou autenticacdo do documento apresentado para
juntada aos autos.

Art. 9°. Visando a colheita de provas, a Comissdo podera solicitar, por qualquer
meio idéneo de comunicacdo, diligéncia dirigida aos 6rgdos publicos competentes.

Paragrafo Unico. Havendo necessidade de se proceder a oitiva de testemunha fora
do Estado ou da circunscrigdo do processo, sempre que possivel, a audiéncia sera realizada por
meio de video conferéncia e em 6rgdo semelhante a Corregedoria Geral da SDS/PE.

Art. 10. Na instrucdo, proceder-se-4 a tomada de declaragdes do ofendido, a
inquiricdo das testemunhas arroladas pela Comissdo Processante e pela defesa,
preferencialmente nesta ordem, bem como as pericias e/ou aos esclarecimentos dos peritos, ao
reconhecimento de pessoas e coisas e em seguida & qualificagdo e ao interrogatorio do
imputado.

81° No caso de dano a Fazenda Publica, durante a instrucdo devera ser
individualizado o(s) responsavel(is) e apurado o quantum.

§2° Na hipdtese do pardgrafo anterior, ainda que no curso da instru¢éo, ouvidos e
individualizados os responsaveis e apurado o quantum, a Comissdo devera encaminhar copias
dos autos a autoridade competente, a fim de deliberar acerca da cobranca do dano ou
restituicdo do bem e, inviabilizada a cobranca ou a restituicdo, cabera remessa a Procuradoria
Geral do Estado (PGE).

Art. 11. A qualificacdo e o interrogatério do imputado, ndo havendo diligéncia
pendente, sera realizado ap0s a inquiri¢do da Gltima testemunha de defesa.

Art. 12. Ao final da audiéncia de qualificacdo e interrogatério, no mesmo termo,
devera a Comissdo deliberar e em caso de indiciamento, indicar as irregularidades ou
infragdes, atribuidas ao servidor, o qual sera citado para apresentar defesa no prazo previsto no
art. 232, §1°, da lei 6123/68.

Art. 13. Para fins da presente Instrugdo Normativa os prazos serdo contados
excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

§1° Os prazos iniciam e vencem em dia e hora de expediente Util do 6rgdo
instaurador.

§2° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

Art. 14. Apresentada a defesa, a Comissdo Processante devera elaborar relatorio
conclusivo, de carater opinativo e mediante despacho remeter os autos & autoridade
competente.
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Art. 15. Recebidos os autos, a autoridade competente dara solugdo ao processo ou
determinara que sejam feitas diligéncias complementares, fixando prazo de até 20 (vinte) dias,
0 qual poderd ser prorrogado, mediante decisdo fundamentada, pelo prazo necessario a
efetivacéo das diligéncias.

81° Caso sejam determinadas diligéncias complementares, o imputado devera ser
intimado para, se desejar, acompanha-las ou oferecer perguntas no caso de pericia ou
diligéncias realizadas fora da sede, por precatoria ou videoconferéncia.

82° Findas as diligéncias complementares, serd o imputado intimado para, se
desejar, apresentar alegagdes finais complementares, no prazo de 02 (dois) dias.

83° Findo o prazo do paragrafo anterior, recebidas ou ndo as alegacdes finais
complementares, a Comissao devera elaborar o respectivo relatério complementar e remeter 0s
autos a autoridade competente que daré solugdo ao processo.

Art. 16. Os relatérios a que se referem os artigos anteriores serdo estruturados na
forma seguinte:

| — Exposi¢do do fato: fase inicial do relatério onde a Comissdo procede a
identificagdo (qualificacdo) do imputado, uma sucinta descricdo do(s) fato(s) objeto(s) do
processo e 0s demais fatos que eventualmente forem revelados durante a instru¢éo processual,
sintese dos argumentos da defesa, bem como o registro das diligéncias realizadas e das
principais ocorréncias havidas no andamento do processo, a exemplo do pedido de pericias e
eventuais incidentes processuais;

Il — Fundamentacdo: fase onde a Comissdo Processante analisa a(s) prova(s) dos
autos, frente a(s) tese(s) apresentada(s) pela defesa, trata das questdes preliminares trazidas e
depois das questfes que envolvem o mérito da causa, discorre sobre o grau de reprovabilidade
da conduta do imputado em relacdo aos bens juridicos tutelados pelas normas que esteja
vinculado, ou mesmo a sua isengdo acerca dos fatos, pronuncia-se acerca de eventuais
registros disciplinares constantes na ficha funcional do imputado, e sobre eventuais danos ao
eréario, registrando o quantum, identifica o(s) responsavel(is), suscita a necessidade de
comunicacao a autoridade competente e/ou a PGE, aponta os dispositivos legais pertinentes e
de forma ldgico-juridica busca mostrar seu convencimento bem como as razbes de fato e de
direito que fundamentam o relatério.”

I11 — Conclusdo: é fase do relatorio em que a Comissdo, com base nas provas dos
autos, emite sua opinido no sentido de acolher ou rejeitar o pedido formulado pelo imputado,
sugere a aplicacdo de sancdo disciplinar por restar provado, no todo ou em parte, as
imputacGes que lhe foram feitas, quando for o caso manifesta-se acerca da conveniéncia da
permanéncia ou ndo do imputado na instituicao estadual a que pertenca, civil ou militar, indica
o(s) dispositivo(s) infringido(s), as causas agravantes e atenuantes, a natureza e o0 quantum e
quando houver indicios de crime, suscita a remessa de cdpia dos autos ao Ministério Publico,
na forma de notitia criminis ou o arquivamento do feito por falta ou insuficiéncias de provas.

Art. 17. Quando houver, voto divergente de integrante da Comissao devera este ser
apresentado em separado e juntado ao relatorio.

Art. 18. N4o resulta em nulidade a eventual auséncia de algum dos requisitos antes
mencionados, independente da possibilidade de os integrantes da Comissao responderem pelo
eventual prejuizo a que derem causa.
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Art. 19. Em qualquer caso, quando o relatorio fizer mencdo a documentos ou a
declaracdes gue integrem o conjunto probatério, devera ser mencionado o nimero da folha do
caderno processual onde se encontre, sem prejuizo de breves transcricdes necessarias ao
esclarecimento do parecer da Comissao.

Art. 20. A presente Instrucdo Normativa aplica-se a todos 0s Processos
Administrativos Disciplinares em curso nesta Casa Correicional e nos 6rgdos operativos da
SDS, sem prejuizo dos atos processuais ja praticados.

Art. 22. Revogam-se as disposi¢cbes em contrario e, em especial, 0 Provimento
Correcional n. 001/2012/Cor.Ger/SDS, publicado no BIS n. 030, datado de 01 de outubro de
2012.

Art. 23. Os casos omissos serdo analisados e decididos pelo Corregedor Geral da
Secretaria de Defesa Social.

Art. 24, Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
Recife-PE, 26 de fevereiro de 2016. Servilho Silva de Paiva - Corregedor Geral da SDS.

(Republicada por haver saido com incorrecdo na original)
--00(0)oo--
Instrucdo Normativa n°® 02/2016/Cor. Ger./SDS

EMENTA: Dispbe sobre a Padronizagdo das Normas Procedimentais
Relativas as Sindicancias Disciplinares Acusatorias Aplicaveis
aos Servidores Civis e Militares da Secretaria de Defesa Social
e seus Orgdos Operativos, considerando as alteracOes
Legislativas introduzidas pela Lei Complementar Estadual n°
316, de 18 DEZ 2015, em especial, pelo Artigo 218, Il, da
outras providéncias

O Corregedor Geral da Secretaria de Defesa Social, no uso da atribui¢cdo que lhe
confere o art. 2°, inciso XI, da Lei n. 11.929, de 2 de janeiro de 2001.

Considerando as atribuicdes da Corregedoria Geral da Secretaria de Defesa Social
de Pernambuco -SDS/PE enquanto 6rgdo superior de disciplina da Secretaria de Defesa
Social;

Considerando que o art. 1° da Lei n. 11.929, de 02 de janeiro de 2001, estabeleceu
a Corregedoria Geral da SDS/PE, como érgdo superior de controle disciplinar interno dos
demais 6rgéos e agentes a este vinculados.

Considerando as alteraces legislativas promovidas pela Lei Complementar n° 316,
de 18 de dezembro de 2015, com reflexos na Lei n® 11.929, de 2 de janeiro de 2001 e
alteracdes posteriores;

Considerando a necessidade de padronizar as normas relativas as Sindicancias
Disciplinares Acusatdrias aplicaveis aos Servidores Civis e Militares vinculados a SDS/PE, a
fim de tornar essa tramitacdo agil, eficiente, econémica e garantista;
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Considerando a necessidade de se realizar a pratica processual fundada no
Principio do Informalismo Moderado que dispensa formas rigidas, mantendo apenas as
compativeis com a certeza e a seguranca dos atos praticados, salvo as expressas em lei e
relativas aos direitos dos acusados, e se coadunar com o Principio da Verdade Material que
ndo admite a “verdade sabida”, onde se deve buscar, na medida do possivel, a verdade real dos
acontecimentos, ndo se contentando apenas com aquela levada ao processo pelos envolvidos;

Considerando que a natureza juridica da SindicAncia, prevista na Lei
Complementar n°® 316, de 18 de dezembro de 2015, é a de espécie do género Processo
Administrativo Disciplinar;

Considerando que a Administracdo Publica deve obediéncia aos Principio
Constitucionais, mormente o da legalidade, finalidade, motivacdo, razoabilidade,
proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranga juridica, interesse
publico, publicidade, eficiéncia e economia processual, bem como a razoavel duracdo do
processo;

RESOLVE:
Baixar a seguinte INSTRUCAO NORMATIVA:

CAPITULO | )
DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa possui a finalidade de regulamentar,
padronizar e orientar os procedimentos para elaboragdo de Sindicancias Disciplinares
Acusatérias instauradas para apuracdo de responsabilidade administrativo disciplinar dos
servidores civis e militares estaduais submetidos a Lei n® 11.929, de 02 de janeiro de 2001, e
suas alteragoes.

Art. 2° As Sindicancias Disciplinares Acusatorias serdo processadas consoante 0s
principios do devido processo legal, do contraditdrio, da ampla defesa e de outros igualmente
aplicaveis e uma vez instauradas serdo devidamente distribuidas as autoridades Sindicantes e
registradas no Sistema Integrado de Gestdo dos Processos Administrativos Disciplinares
(SIGPAD), software que visa a armazenar e disponibilizar, de forma rapida e segura, as
informagdes sobre os procedimentos disciplinares instaurados no &mbito da Corregedoria
Geral e nos érgdos operativos da SDS/PE, doravante de uso obrigatério (Portaria n® 672/2015,
da Corregedoria Geral, publicada no Boletim Geral da SDS n° 225, de 01 de dezembro de
2015), disponivel na pagina da Corregedoria (http://www.sds.pe.gov.br).

Art. 3° A Sindicancia Acusatoria, espécie do género Processo Administrativo
Disciplinar (PAD), é o processo formal de rito sumério, com possibilidade de aplicacdo de
pena, conduzida por 01 (um) ou mais servidor estavel, no prazo de 30 dias, prorrogavel por até
igual periodo, cuja finalidade é a apuracgdo das infracGes disciplinares e sua autoria, desde que
o(s) fato(s) ndo seja(m) grave(s) de modo a suscitarem a instauragdo de PAD de rito ordinario.

§1° A Sindicancia Acusatoria podera resultar, para 0s servidores civis, em
arquivamento; aplicacdo das penalidades de adverténcia, suspensdao de até 15 dias ou
instauracdo de PAD de rito ordinério.

§2° A Sindicancia Acusatéria podera resultar, para os militares, em arquivamento
ou aplicagdo das san¢des prevista na Lei 11.817/2000.
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83° Processar-se-d80 por meio de Investigacdo Preliminar (IP), conforme
Provimento Correcional — COR GER. n° 002, de 26MAI15, publicado no BG/SDS 097 de
27MAI2015, os fatos que ndo indiquem a identificacdo do possivel autor, bem como as
dendncias apocrifas, no intuito de avaliar a plausibilidade dos fatos e possiveis autor(es), com
vista a instauracdo de Sindicancia ou PAD de rito ordinario.

Art. 4° E competente para instaurar Sindicancia e designar autoridade Sindicante, o
Corregedor Geral da SDS/PE, conforme previsdo na Lei Estadual n° 11.929/2001, e as
autoridades previstas no art. 10, da Lei Estadual n® 11.817, de 24 de julho de 2000.

CAPITULO Il
DA SINDICANCIA

Art. 5° Determinada a instauracdo da Sindicancia pela autoridade competente,
caberd & autoridade Sindicante, ap6s a distribuicdo do expediente, elaborar a minuta da
portaria instauradora para publicagdo em Boletim Geral da SDS/PE, a qual devera conter os
dados exigidos no SIGPAD, dentre outros, a descri¢do sucinta do fato, dados do Sindicado, 0s
tipos administrativos que, em tese, houver infringido, sem prejuizo da apuragéo de tudo quanto
mais for revelado durante a instrucéo processual.

§1° A portaria instauradora podera ser publicada no Boletim da Corporagdo desde
gue a autoridade instauradora militar alimente os dados exigidos no SIGPAD.

§2° A Sindicancia Acusatoria instaurada em desfavor de militar poderéa ser instruida
por Oficiais, Aspirantes a Oficiais, Subtenentes ou Sargentos com Curso de Aperfeicoamento
de Sargentos (CAS), respeitada a precedéncia hierarquica em relagdo ao sindicado militar.

§3° A Sindicancia Acusatoria instaurada em desfavor de servidor civil sera instruida
por integrante do Grupo Ocupacional Policial Civil, conforme dispde a Lei Estadual n°
11.929/01 e suas alteragdes posteriores.

Art. 6° Cabe ainda Sindicante:

I- confeccionar a capa da Sindicancia com os dados exigidos no SIGPAD.

Il — iniciar os autos com a Portaria de instauracéo, termo de juntada dos demais
documentos relativos ao(s) fato(s) a ser apurado(s);

I11 — nomear, se necessario, escrivao através de termo praéprio;

IV — apds, promover a citagdo do Sindicado, devendo nela constar:

1. cOpia reprogréfica da Portaria instauradora;

2. informag&o que o Sindicado poderd indicar até 03 testemunhas da mesma forma
que a autoridade Sindicante, as respectivas datas, locais e horarios das audiéncias, acompanhar
todos os atos processuais, nomear defensor, requerer producdo ou juntada de provas, na forma

prevista nesta Instrucdo Normativa;

V — realizar as oitivas do ofendido e a inquiricdo das testemunhas, conforme art. 26
desta Instrucdo Normativa.
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VI — juntar ou determinar ao escrivdo, quando houver, a juntada dos documentos
recebidos, excetuando-se aqueles em duplicidade, os quais deverdo ser processados em apenso
aos autos, em ordem cronoldgica de produgdo e/ou recebimento;

VIl — realizar, de oficio ou a pedido, a producdo de todas as provas admitidas em
direito que entender pertinentes ao fato em apuracéo;

VIII — proceder a qualificagdo e ao interrogatorio do Sindicado;

IX — findo interrogatdrio, intimar o Sindicado, na prdpria audiéncia, para no prazo
de 05 dias, apresentar as alegacdes finais, podendo, se desejar, fazé-las oralmente na propria
audiéncia de interrogatorio;

X —encerrar a apuragdo com um relatério objetivo de carater opinativo e,

XI — remeter, mediante despacho, os autos a autoridade competente, a quem cabera
a solucéo.

81° As folhas dos autos devem ser numeradas e rubricadas pela autoridade
Sindicante, ou pelo escrivdo, quando houver, no canto superior direito, sendo contada a capa,
mas a numeracdo serd posta a partir da segunda folha, devendo cada volume conter no
maximo 200 folhas.

82° Quando da intimacdo mencionada no inciso IX, do art. 6° desta Instrucdo
Normativa, o Sindicante, além dos fatos que motivaram o inicio do feito, informara ao
Sindicado eventuais fatos revelados durante a instrugdo processual em seu desfavor, caso néo
tenha sido, por tais fatos, instaurado um novo processo.

Art. 7°. As cépias dos documentos, apresentadas para juntada, poderdo ser
autenticadas pelo Sindicante, que certificara nos autos, desde que apresentados os originais.

Paragrafo Unico. Quando houver divida sobre a autenticidade dos documentos, o
Sindicante exigird o reconhecimento de firma ou autenticagdo de documento apresentado para
juntada aos autos.

Art. 8°. A citacdo do Sindicado deverd ser realizada diretamente ao servidor, ou por
meio de oficio dirigido a chefia imediata do Sindicado.

Art. 9°, Identificando o Sindicante, no decorrer do apuratério, indicio de autoria e
de materialidade e/ou elementos necessarios a comprovacao de transgressdes disciplinares que
ultrapassem os limites de aplicacdo de sancBes por meio de Sindicancia ou de infracfes
criminais, devera, sob pena de responsabilidade, elaborar relatério sucinto e encaminhéa-lo a
autoridade competente visando a analise e deliberacdo quanto & instauracdo de Processo
Administrativo Disciplinar de rito ordinario, ou, conforme o0 caso suscitar seu
encaminhamento a autoridade competente para fins de instauragdo de inquérito policial.

Art. 10. A observancia dos procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa
ndo obsta a adocdo de outras medidas necessérias, determinadas pela autoridade competente,
visando a realizacdo de diligéncias para esclarecimento do fato ou a renovacdo de atos que
tenham sido realizados sem obedecer ao contraditério e a ampla defesa.
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Art. 11, O Sindicado ou seu defensor tem o direito de requerer,
fundamentadamente, quando necessario ao exercicio do direito de defesa, a reinquiricdo de
testemunhas, a realizagdo de pericias, a juntada de documentos novos pertinentes ao fato
objeto da apuracdo, apresentacdo de quesitos em carta precatdria ou pericia, desde que ndo se
configurem procrastinatérias ou afrontem normas legais vigentes, obtencdo de cdpias dos
autos, facultado o fornecimento digital, as expensas do requerente.

81° A autoridade Sindicante podera indeferir, mediante decisdo fundamentada,
pedido do Sindicado quando o seu objeto for impertinente, desnecessario, protelatério ou de
nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

82° O ato que dispensar a testemunha, devidamente intimada, deve ser registrada
nos autos.

§3° E facultado ao Sindicado realizar a autodefesa, bem como, em qualquer fase da
Sindicancia, constituir defensor para promover defesa técnica.

84° Se o Sindicado, servidor civil, ndo promover a autodefesa, nem constituir
defensor, a autoridade Sindicante solicitard, imediatamente, ao Corregedor Geral a nomeagao
de defensor dativo.

85° Se o Sindicado, servidor militar, ndo promover a autodefesa, nem constituir
defensor, a autoridade Sindicante nomeard defensor dativo, dentre os listados em relacéo
publicada pelo respectivo Comando Geral da Corporacgdo Militar Estadual.

86° Quando o Sindicado, regularmente intimado, deixar de apresentar as alegagdes
finais, a autoridade Sindicante procedera de acordo com a norma prevista no 84° ou 85° do art.
11, desta Instrucdo Normativa, conforme o caso, a fim de que o defensor dativo as apresente.

Art. 12. E vedado ao Sindicado e ao seu defensor, durante as oitivas, interferir nas
perguntas e respostas, podendo, ao final da inquiricdo, fazer as perguntas de seu interesse por
intermédio da autoridade Sindicante.

Paragrafo Gnico. O defensor dativo, sendo servidor civil ou militar, que
negligenciar ou deixar de realizar atos processuais para os quais foi nomeado, respondera por
sua a¢do ou omissao.

Art. 13. Salvo diligéncias pendentes, apds a ouvida da Gltima testemunha de defesa,
serd o Sindicado qualificado e interrogado.

Art. 14. Ndo podera proceder a Sindicancia o servidor civil ou militar que:
| — tenha interesse na apuracao;
I1- tenha dado parte ou informado a quem de direito acerca do fato a ser apurado;

Il — seja ele proprio o Sindicado, seu cdnjuge, companheiro ou parente
consanguineo ou afim, até o terceiro grau inclusive, parte ou interessado no Processo;

IV — tenha anterior e formalmente emitido juizo de valor acerca do mérito do
mesmo fato em outro PAD (género);
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V — seja amigo intimo ou inimigo do Sindicado, da vitima ou testemunha.

Art. 15. Se no curso da Sindicancia surgirem fatos novos relevantes conexos aos da
apuracdo, devem, em principio, ser apurados na prépria Sindicancia ou, considerando o
andamento do processo, sua razoavel duragdo e com vista a se evitar tumulto processual,
extraidas cOpias para a instauracdo de novo processo por deliberacdo da autoridade
competente.

81°. A deliberagdo de que os fatos novos devam ser apurados no mesmo
procedimento sera certificada nos autos, informando desta ao imputado na primeira audiéncia
seguinte a deliberacéo.

82° Da decisdo prevista no §1° ndo cabe recurso.

SECAO |
DOS PRAZOS

Art. 16. Para fins da presente Instrugdo Normativa os prazos serdo contados
excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

§1° Os prazos iniciam e vencem em dia e hora de expediente Util do 6rgdo
instaurador. 82° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

Art. 17. A contagem do prazo a que se refere o art. 3° se inicia no primeiro dia Gtil
apos a publicagdo da Portaria.

Art. 18. A concessdo ou ndo da prorrogacdo do prazo para conclusdo da
Sindicancia devera ser feita por meio de despacho nos autos pela autoridade competente,
restando convalidados os atos eventualmente praticados no intervalo entre a solicitagdo e a
concessao.

Paragrafo Unico. O pedido de prorrogacéo do prazo para conclusdo da Sindicancia
devera ser formalizado o Sindicante, perante a autoridade competente, 02 (dois) dias antes de
findar o prazo previsto no art. 3° desta Instrucdo Normativa.

SECAQ II )
DAS COMUNICAGOES, PARECER E DECISAO

Art. 19. O Sindicado dever ser citado para integrar a relacéo processual, podendo
acessar 0s autos para tomar conhecimento das imputacGes em seu desfavor.

81° - As demais comunicacBes para que o Sindicado compareca a qualquer ato
administrativo processual ou tome conhecimento de despacho e/ou diligéncias futuras do
Sindicante sdo denominadas intimagdes.

82° - As intimacgdes para que o Sindicado compareca a qualquer ato administrativo
processual ou tome conhecimento de despacho e/ou diligéncias futuras do Sindicante, para, se
desejar, acompanha-la ou requerer o que julgar de direito, deverao ser deliberadas, efetivadas e
registradas no termo da audiéncia anterior.

8§3° - Excepciona-se da regra do paragrafo anterior as diligéncias cujos meios ainda
ndo foram disponibilizados ou necessitem de aprovagdo superior de forma a impedir o
Sindicante de deliberar em audiéncia.
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Art. 20. Apoés o seu interrogatorio o Sindicado sera intimado, na propria audiéncia,
para no prazo de 05 (cinco) dias oferecer alegac6es finais.

81° Apos receber as alegacBes finais o Sindicante confeccionard o relatério e
mediante despacho remetera os autos a autoridade competente para decidir.

§2° Na hipdtese de auséncia injustificada do Sindicado na audiéncia de
interrogatdrio, mas presente seu defensor, devera a autoridade Sindicante notificar-lhe acerca
da abertura de prazo para alegacdes finais, bem como que, em sua inércia, sera nomeado
defensor dativo para em seu lugar apresenté-las.

Art. 21. Recebidos os autos, a autoridade competente dara solucéo a Sindicancia ou
determinara que sejam feitas diligéncias complementares, fixando prazo de até 20 (vinte) dias,
0 qual poderd ser prorrogado, mediante decisdo fundamentada, pelo prazo necessario a
efetivacdo das citadas diligéncias.

§1° Caso sejam determinadas diligéncias complementares, o Sindicado devera ser
intimado para, se desejar, acompanha-las.

82° Finda as diligéncias complementares serd o Sindicado intimado para, se
desejar, apresentar, no prazo de 02 (dois) dias, alegac6es finais complementares.

83° Findo o prazo do paragrafo anterior, recebidas ou ndo as alegacOes finais
complementares, a autoridade Sindicante devera elaborar o respectivo relatério complementar
e, mediante despacho remetera os autos a autoridade competente que dard solucdo a
Sindicéncia.

SECAO IlI
DA REVELIA

Art. 22. Nos autos do processo, sempre que o Sindicado ndo for localizado ou
deixar de atender & intimacdo para comparecer perante a autoridade Sindicante, essa devera
adotar as seguintes providéncias:

| - a citacdo serd feita por publicagdo no Boletim Geral da SDS/PE, e/ou no
Boletim Interno da Unidade Militar Estadual, conforme o caso, contendo o teor do ato
instaurador e os dados relativos ao ato processual a que deve comparecer o Sindicado;

Il - publicada a citagdo no Boletim Geral da SDS/PE, e/ou no Boletim Interno da
Unidade Militar Estadual, conforme o caso, a contar da data da publicacdo, devera a
autoridade Sindicante declarar nos autos tal circunstancia, correndo o processo a revelia do
Sindicado, sendo desnecessaria sua intimacdo para 0s demais atos processuais.

Art. 23. A Sindicancia correra também a revelia do Sindicado quando este ndo
atender as regulares e posteriores intimacGes, podendo esta ser suprida pelo seu
comparecimento ou de seu defensor.

Art. 24. Declarada nos autos a revelia, cabera a autoridade Sindicante adotar a
providéncia prevista no art. 11, 84° ou §5°, desta Instrugdo Normativa, conforme o caso.

Art. 25. Reaparecendo, o revel podera intervir no processo em qualquer fase,
recebendo-o no estado em que se encontre.
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SECAO IV
DAS PROVAS

Art. 26. Na instrucdo proceder-se-a a tomada de declaracbes do ofendido, a
inquiricdo das testemunhas arroladas pela autoridade Sindicante e pela defesa,
preferencialmente nesta ordem, bem como as pericias e/ou aos esclarecimentos dos peritos, e
ao reconhecimento de pessoas e coisas, €, conforme o caso, a avaliagdo de prejuizo causado a
Fazenda Publica, em seguida sera procedida a qualificacdo e ao interrogatério do Sindicado.

§1° Em caso de ser constatado dano a Fazenda Publica, devera ser individualizado
0 responsavel e apurado o quantum do prejuizo.

§2° Na hipdtese do paragrafo anterior, a autoridade Sindicante deve encaminhar,
em apartado, cépias dos autos a autoridade competente, a fim de deliberar acerca da cobranga
do dano ou restituicdo do bem, e esgotada ou inviabilizada a cobrancga ou a restitui¢do, cabera
remessa a Procuradoria Geral do Estado.

83° O denunciante ou ofendido podera apresentar ou oferecer subsidios para o
esclarecimento do fato, indicando testemunhas, requerendo a juntada de documentos ou
apontando as fontes onde poderao ser obtidos.

84° Caso a presenca do Sindicado cause constrangimento ao denunciante, ao
ofendido ou a testemunha, de modo que possa prejudicar o depoimento, a autoridade
Sindicante, de oficio, podera determinar que o Sindicado ndo adentre & sala de audiéncia, ou
que dela se retire, prosseguindo com a inquirigdo na presenca do seu defensor, registrando no
termo a ocorréncia.

85° Na hipo6tese do pardgrafo anterior e se o Sindicado estiver procedendo a
autodefesa, a autoridade Sindicante providenciard um defensor ad hoc para o ato.

86° Compete ao Sindicado apresentar as testemunhas de defesa na data indicada
pela autoridade Sindicante, independente de intimac&o.

Art. 27. Qualquer pessoa podera ser testemunha.

81° Na hipotese de a testemunha ser militar ou servidor civil, a intimagdo para
depor serd feita pelo Sindicante diretamente a testemunha ou por intermédio do seu Chefe.

§2° Quando a testemunha ou ofendido injustificadamente deixar de comparecer
para depor, ou, comparecendo, se recusar a depor, a autoridade Sindicante registrara nos autos
a ocorréncia, mencionara tal fato no relatério, e em se tratando de militar ou servidor civil
informara a autoridade competente, sem prejuizo das adogOes das medidas cabiveis pela
Corregedoria Geral.

Art. 28. A testemunha prestard, na forma da lei, 0 compromisso de dizer a verdade
sobre o que souber e lhe for perguntado acerca do fato apurado na Sindicancia.

81° Ao comparecerem para depor, a testemunha e o ofendido serdo devidamente
gualificados e inquiridos se sdo amigos ou inimigos, ou mesmo parentes, de alguma das partes
e, neste ultimo caso, qual o grau de parentesco.
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82° Ndo prestardo o compromisso de que trata o caput deste artigo os doentes e
deficientes mentais, os menores de 14 (quatorze) anos, nem o0s ascendentes, os descendentes, 0
afim em linha reta, o cOnjuge ou companheiro, ainda que separado de fato, judicial ou
consensualmente, e os irmaos do Sindicado, bem como pessoa que, com ele, tenha vinculo de
adocao.

83° As testemunhas serdo inquiridas cada uma de per si, de modo que uma nao
conheca o teor do depoimento da outra antes da respectiva oitiva.

84° O depoimento da testemunha seré prestado oralmente, ndo sendo permitido a
testemunha trazé-lo por escrito, entretanto, podera ser permitida, pelo Sindicante, breve
consulta a apontamentos.

Art. 29. Néo sdo obrigadas a depor as pessoas que, em razao de funcdo, ministério,
oficio ou profissdo, devam guardar segredo, salvo se desobrigadas pela parte interessada, e
quiserem dar o seu testemunho.

Art. 30. Quando o endereco do denunciante ou ofendido, da testemunha ou do
Sindicado estiver situado em localidade diferente daquela em que foi instaurada a Sindicancia
e ocorrendo impossibilidade de comparecimento para prestar depoimento, a inquirigdo podera
ser realizada por meio de precatéria, expedida pela autoridade Sindicante ou por meio de
videoconferéncia.

81° No caso de expedicdo de carta precatéria ou de diligéncia realizada por
videoconferéncia, o Sindicado sera intimado para, se desejar, apresentar ao Sindicante, no
prazo de 02 (dois) dias, os quesitos que julgar necessarios a sua defesa, ou fazé-los
diretamente.

§2° Preferencialmente serd utilizado, nas audiéncias de que trata o caput deste
artigo, aparato tecnolégico que viabilize a instru¢do processual por meio de videoconferéncia
ou outro recurso tecnolégico de captura e transmissao de som e imagem.

83° O deslocamento do Sindicante, ofendido ou testemunha, sé deve ocorrer depois
de esgotadas as possibilidades anteriores.

84° No caso de oitiva do ofendido ou de testemunha por meio de precatdria ou por
meio de videoconferéncia, sempre que possivel, recomenda-se que seja realizada em audiéncia
por 6rgdo semelhante a Corregedoria Geral da SDS, dos Estados ou do Distrito Federal.

85° A carta precatdria pode ser providenciada por meio de email, cujo registro
constara nos autos.

Art. 31. Constara na mensagem eletronica da precatéria, pedido de inquiri¢do, a
copia da Portaria instauradora, as pecas pertinentes, a relacdo das perguntas a serem feitas ao
inquirido e a solicitacdo a autoridade deprecada para dar tratamento de urgéncia a realizacdo
da precatoria.

Art. 32. Se a pessoa ouvida for analfabeta ou ndo souber assinar o termo de
inquiricdo, o Sindicante deve indicar alguém para assinar a seu rogo, na presenca de duas
testemunhas. Paragrafo Gnico. Indicada a pessoa de que trata o caput deste artigo, a autoridade
Sindicante fara a leitura do termo na presenca daqueles e de uma testemunha de leitura,
devendo o fato ser registrado e por todos assinado.
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SECAOV
DO RELATORIO

Art. 33. Apresentadas as alegacgdes finais de defesa, o Sindicante devera elaborar
relatério conclusivo, de carater opinativo e, mediante despacho remeter os autos a autoridade
competente.

Art. 34. O relatdrio sera estruturado na forma seguinte:

| — Exposicdo do fato: fase inicial do relatério onde o Sindicante procede a
identificagdo (qualificagdo) do Sindicado, uma sucinta descricdo do(s) fato(s) objeto(s) do
processo e os demais fatos que eventualmente forem revelados durante a instrugdo processual,
sintese dos argumentos da defesa, bem como o registro das diligéncias realizadas e das
principais ocorréncias havidas no andamento do processo, a exemplo do pedido de pericias e
eventuais incidentes processuais;

Il — Fundamentag&o: fase onde o Sindicante analisa a(s) prova(s) dos autos, frente
a(s) tese(s) apresentada(s) pela defesa, trata das questdes preliminares trazidas e depois das
questdes que envolvem o mérito da causa, discorre sobre o grau de reprovabilidade da conduta
do Sindicado em relacdo aos bens juridicos tutelados pelas normas que esteja vinculado, ou
mesmo a sua isencdo acerca dos fatos, pronuncia-se acerca de eventuais registros disciplinares
constantes na ficha funcional do Sindicado e sobre eventuais danos ao erario, registrando o
quantum, identifica o(s) responsavel(is), suscita a necessidade de comunicacdo a autoridade
competente e/ou & PGE, aponta os dispositivos legais pertinentes e de forma Idgico-juridica
busca mostrar seu convencimento bem como as razdes de fato e de direito que fundamentam o
relatorio.

Il — Concluséo: é a fase do relatério em que o Sindicante, com base nas provas dos
autos, emite sua opinido no sentido de acolher ou rejeitar o pedido formulado pelo Sindicado,
sugere a aplicagdo de sancdo disciplinar por restarem provadas no todo ou em parte as
imputactes que lhes foram feitas, o quantum, indica o(s) dispositivo(s) infringido(s), as causas
agravantes e atenuantes, a natureza da sancao sugerida ou o arquivamento do feito por restar
provada a inocéncia do Sindicado, ou por falta ou insuficiéncia de provas quanto a sua culpa.

Art. 35. Ndo resulta em nulidade a eventual auséncia de algum dos requisitos
mencionados no art. 34 desta Instrugdo Normativa, independente da possibilidade de o
Sindicante responder pelo eventual prejuizo a que deu causa.

Art. 36. Em qualquer caso, quando o relatério fizer mencdo a documentos ou a
declaragdes que integrem o conjunto probatorio, devera ser mencionado o nimero da folha do
caderno processual onde se encontre, sem prejuizo de breves transcricbes necessarias ao
esclarecimento do relatério do Sindicante.

Art. 37. A presente Instrucdo Normativa aplica-se a todas as Sindicancias
Acusatdrias em curso nesta Casa Correicional e nos 6rgdos operativos da SDS/PE, sem
prejuizo dos atos processuais ja praticados.

CAPI’TUL~O 11
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. Independentemente da eventual desisténcia do denunciante ou da vitima, o
Sindicante deve proceder a Sindicancia, em homenagem aos principios da indisponibilidade e
supremacia do interesse publico.
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Art. 39. Se, no curso da Sindicancia, for detectada a participacdo de outro servidor
publico civil ou militar, a autoridade Sindicante, de oficio, devera provocar a autoridade
competente com vista a aditara a Portaria, a fim de inclui-lo no apuratdrio.

Art. 40. Solucionada a Sindicancia pela autoridade competente, devera a sintese da
decisdo alimentar o Sistema Integrado de Gestdo dos Processos Administrativos Disciplinares
(SIGPAD), e sé-la integralmente digitalizada em formato pdf e arquivada em servidor proprio
do Grgdo ou reparticdo que a promoveu.

Art. 41. Aplicam-se, no que couberem, os dispositivos da Lei Estadual n® 11.781,
de 06 de junho de 2000, e subsidiariamente o Codigo de Processo Penal, o Cédigo de Processo
Penal Militar e o Cdédigo de Processo Civil.

Art. 42. Os casos omissos serdo analisados e deliberados pelo Corregedor Geral da
SDS/PE.

Art. 43. Revoga-se a Portaria n°® 395/2015-Cor.Ger.SDS, publicada no Boletim
Geral n° 151 da SDS/PE, de 13 de agosto de 2015.

Art. 44. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacao,
ficando revogadas as disposi¢des em contrério. Recife, 15 de fevereiro de 2016. Servilho Silva
de Paiva - Corregedor Geral da SDS.

(Republicada por haver saido com incorrecdo na original)

ANEXO
MODELO DE CAPA

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
(INDICAGAO DO ORGAO SINDICANTE)

SINDICANCIA ADMINISTRATIVA DISCIPLINAR (SAD)
Volume .... (apenas em caso de haver mais de um volume)..

(numeragdo Onica - SIGPAD)

Portaria instauradora n® ..... -. datadade: .. ./..J..

Publicaco no Bl n® _.__. - datadode: _.J._.J..
Sindicante: ...
ESCRVEO:. ... e e (se houver)
Sindicado(s):..

Sintese do fato: .

AUTUAGAO
Aos . diasdomésde ... do ano de doismile ..........., nesta cidade do ..., Estado de Pemambuco, na
Sala L, AUTUO a Portaria de instauracio e designacdo de Sindicancia e demais documentos
que adiante se seguem, do que para constar, lavro este termo. Eu, ... (Posto/grad, ou cargofungao plblica, matricula e

nome completo), designado como escrivao (Se ndo houver, serd a autoridade sindicante) que o digitei e assino,
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MODELO DE PORTARIA DE INSTAURAGAO E DESIGNAGAO

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
(INDICAGAD DO ORGAO SINDICANTE)

PORTARIA - SIGPAD N°...... - .....,, DE ..... DE ....cecce. DE 2016

EMENTA: Instaura Sindicancia Acusatora e designa encarregado.

O (indicacio da autoridade competente), no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas e considerando os fatos
constantes no(s) documento(s) anexo(s) que versam sobre imputagdo de pratica desvio de conduta por parte do
(identificacio do Sindicado), o qual foi acusado de ... (mencionar sucintamente o fato a ser apurado)..............,RES
OLVE:

Art. 1? Instaurar Sindicancia Administrativa Disciplinar, de carater acusatorio, para apurar em toda sua extensao..... (cifar, de
farma sucinta, os fatos), além de tudo quanto mais for revelado durante a apuracao, e para isso designo (identificagdo da
autorfdade sindicante) como encarregado do feito.

Art. 2° Conceder o prazo de 30 (trinta dias) dias para conclus8o da Sindicancia.

Art. 3° Esta Portara entra em vigor na data da sua publicacao.

Art. 4° PUBLIQUE-SE

Local, data.

{(Autoridade Competente)

MODELO DE DESIGNAGAO E TERMO DE COMPROMISSO DE ESCRIVAO (quando houver)

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
(INDICAGAO DO ORGAO SINDICANTE)

DESIGNAGAO DE ESCRIVAD
E
TERMO DE COMPROMISSO

Designo 0 ..o eaeen e, PEFE SEVIF COMO Escrivao na Sindicancia instaurada com a Portaria do
oo n® L de . de ..

Designado pela Autoridade Sindicante para exercer a fungio de Escrivio, molivo pelo qual firmo o compromisso de
manter o sigilo da sindicancia e de cumprir fielmente suas atribuigdes legais durante o exercicio da funcéo.

Local, data.

Sindicante

Escrivio
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MODELO DE CITAGAO

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
(INDICAGAO DO ORGAO SINDICANTE)

CITAGAO
SIGPAD n®
Venho, por meio desta, notificar V. 5® que a partir desta data passaras 4 condicdo de Sindicado face o teor das
acusagdes contidas na Portarian® ....... - ..., de ... de......._.de..., cuja copia segue em anexo, que deram origem & presente

Sindicancia Administrativa, razdo pela qual |he ¢ facultado, a partir da data de ciéncia deste documento, vista dos
respectivos autos, bem como assegurado o direito de, pessoalmente ou por intermédio de defensor constituido, no prazo de
05 ( cinco) dias corridos, oferecer DEFESA PREVIA, escrita ou oral, na oportunidade podendo arrolar até 03 testernunhas
de seu interesse,

Por fim, fica V.8°, ciente que, decorrido o prazo referido, dar-se-a prosseguimento 4 instrucdo processual,
inicialmente com a coleta da oitiva das testemunhas j4 arroladas pela autoridade Sindicante, abaixo descriminadas em local
e data também indicados, e que ulteriormente serfio ouvidas aquelas que eventualmente forem indicadas em vossa defesa:

Nome da testemunha Local da audigncia Data e hora
HHNHXHHNNN LA as . hs
e=PE, ....deedE
{Autoridade Sindicante)

Declaro que tenho ciéncia do teor da Portaria & seus anexos

_ Sindicado

MODELO DE TERMO DE DEPOIMENTO

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
(INDICAGAO DO ORGAD SINDICANTE)

TERMO DE DEPOIMENTO
SIGPAD n®

Aos . dias do més de . .do ano de .., nesta cidade de . . (indicar o local) compareceu a
testemunha (nome completo, pmf;ss#o ou fungdo publica, posto ou graduaq:éo iocaj em qae serve, ou reparticdo publica,
matricula, n® do CPF e da identidade, data de nascimento, naturalidade, estado civil, fillagdo, residéncia), a qual, apds
prestar o compromisso de dizer a verdade acerea do que Ihe for perguntado, & depois de alertada sobre o conteddo do (art.
346 do Codigo Penal Militar ou art. 342 do Cddigo Penal Brasileiro, conforme o casc), estando presentes ao ato, o Sr.
e ., Sindicado, (efou seu defensor ......, ou advogado Dr. ............ OAB n®...) { ou, se for o caso, descrever “Ausente o
sindicado por ter se verificado que sua presenga constrangia a festemunha, sendo entio representado por

..., seu defensor constituide” ou ainda “Ausente o sindicado por ter se venficado que sua presenca

ccnstmng:a a testemunha, sendo entdo representado por .. . defensor ad hoc constituido para este afo”, ou
‘Ausente o sindicado por haver sido declarado nos autos mvel sem mpresenrada por..."), foi perguntado a respeito do fato
gue deu origem a presente Sindicancia, respondeu gue: . . (consignar as respostas transcrevendo, tanto quanto

possivel a exatiddo das palavras e o sentido dado ao fato pela fesiemunha; sempre atento ao que se esfa sendo apurado e
tudo quanto for revalado nos autos, e com a maior objetividade desenvolver a formulacdo das perguntas, procurando
precisar datas, horas, locals e circunstancias do evento). Perguntado, ainda, se tem algo mais a declarar, respondeu que....
Dada a palavra ao sindicado (ouv & defesa), respondeu que .... . E como nada mais disse, nem |he foi perguntado, a
autoridade Sindicante, neste ato, intima a defesa e o Sindicado, a participarem da audiéncia no dia....... Em seguida, dou por
encerrado o presente depoimento, iniciado as ... horas e terminado as ..., do mesmo dia do seu inicio, que depois
de lido e achado conforme, vai devidamente assinado pela autoridade Sindicante, pelo escrivio (se houver), pelo inquirido,
e pelo sindicado (e seu defensor, se houver).

Local & data

MNome e posto/graduacio do Encarregado

Nome e posto/graduacgao do Escrivio

Nome da testemunha

Nome do sindicado

Mome do advogado e respectiva OAB
(ou dados do defensor, se houver)
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MODELO DE TERMO DE INTERROGATORIO

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
(INDICAGAO DO ORGAOD SINDICANTE)
INTERROGATORIO

SIGPAD n®
Aos ....dias do més de .......do ano de ..., nesta cidade de .............. no guartel do(a) ...
compareceu o Sindicado (nome completo, profissdo, posto ou graduacdo, local em gue serve, ou fungdo piblica, quando
civil, matricula, n* do documento de identidade e do CPF, data de nascimento, naturalidade, estado civil, filiacdo,
residéncia), o qual, interrogado pela autoridade Sindicante sobre os fatos constantes da (portaria, etc).... de fls.._, que Ihe foi
lida, respondeu: que._..__...., que.._...... ; Perguntado se possui algo mais a declarar sobre os fatos objeto da sindicancia,
respondeu que ......... . Dada a palawa a defesa, passou a responder que:... E como nada mais disse, nem lhe foi
perguntado, fica o Sindicado, nesta Audiéncia, a partir desta data, intimado da abertura do prazo de cinco dias para
apresentar as alegac¢bes finais. Assim, foi dada por encerrada a presente inquirigo, iniciada 4s .. _horas e terminada as
______________ horas do mesmo dia do seu inicio, que, depois de lida e achada conforme vai devidamente assinada pela
autoridade Sindicante, escrivao (quando houver) e Sindicado (e/ou seu defensor, se houver).
Local e data

Mome e postofgraduacao do Sindicante

Nome e postofgraduacio do Escrivao

Nome da testemunha

Nome do sindicado

Mome do advogado e respectiva OAB
(ou dados do defensor, se houver)

MODELO DE SOLITAGAO DE APRESENTAGAO DE MILITAR ESTADUAL OU SERVIDOR CIVIL

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL

(INDICAGAO DO ORGAO SINDICANTE)
SIGPAD n®
of.n....... Sind.n"._. (Orgao Sindicante)/2016 local, data.
Da Autoridade Sindicante
Ao (Comandante ou Chefe do intimado)
Assunto: SOLICITACAO de apresentacao.

Em virtude de haver sido designado por (autoridade competente) para proceder a Sindicancia (identificar a
portarfa instauradora), a fim de apurar fato imputado ao Sindicado (identificar o sindicado), solicito os préstimos de
apresentar o (identificagdo do militar estadual ou servidor piblico civil), no (indica o dia. o local e o horario), com o
desiderato de ser inquirido(a) nos autos na qualidade de testemunha.

Atenciosamente,

{local, data e assinatura da Autoridade Sindicante, com matricula, postou ou fungdo pablica)
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MODELO DE SOLICITACAO DE PRECATORIA DE MILITAR ESTADUAL OU SERVIDOR CIVIL

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL

(INDICAGAO DO ORGAO SINDICANTE)
SIGPAD n®
Oof. n"....... Sind.n"_.__(Org&o Sindicante)/2016 local, data.
Da Autoridade Sindicante (Autoridade deprecante)
Ao (Autoridade deprecada)

Assunto: DEPRECATA.

Com o desiderato de instruir os autos da SindicAncia para a qual fui designado para funcionar como Autoridade
Sindicante, através da Portaria (identificar a portaria instauradora, e com cdpia em anexo), a fim de apurar fato imputado ao
Sindicado (identificar o sindicado), solicito a V.5a., (identificar a autoridade deprecada) apds expedir o "“CUMPRA-SE”, a fim
de que DESIGME uma autoridade com o propdsito especifico de inquirir (identificar a pessca a ser inguirida na precatdria,
com endereco e local de trabalho efou residencial), na qualidade de testemunha na Sindicéncia, realizando os
questionamentos que seguem em anexo ao presente documento.

Outrossim, esclarego a V.Sa., que o prazo para conclusdo da apuragio da-se em (indicar os dias que faltam),
motivo pelo qual solicito urgéncia na realizagio da audiéncia e devolugio do feito, o qual podera ser enviado, assinado por
todos e digitalizado, ao email (indicar o email institucional do drgdo deprecante).

Atenciosamente.
(local, data e assinatura da Autoridade Sindicante, com matricula, postou ou fung¢do plblica)
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MODELO DE RELATORIO

GOVERMNO DO ESTADO
SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
(INDICAGAD DO ORGAD SINDICANTE)

RELATORIO
SIGPAD n°
1 - EXPOSICAD DO FATO
A presenta sindicancia fol instaurada por determinagio do lima. Sr. ..., 8 fim de apurar fatos narrados na
Fortaria instauradora, a gual acusado o Sindicado de ... {descrever o fafo que mothvou & insfauracso da sindicancia,

se possivel com datas, hora, local e circunstdncias do fado. Ainda, se howve, deve-5& narar oulras scusacdes gue pesam em
desfavor do Sindicado, as guals foram reveladss duranfe a instrugdo, cumprindo o disposto no art 34, inciso |, da
Instrucdo Normativa n® 022016.Cor.Ger SDS/PE ).

Dando inido & instrugdo processual, foi o sindicado citado do teor da Portaria instauradora conforme fla. ... . na
opartunidade sendo-lhe concedido o prazo triduo para apresentagao da Defesa Prévia.

A Defesa Prévia fod apresentada conforme fis. ..., além de apresentar o rol de testemunhas.

As testermunhas amolades pelo encarmegado da sindicénca e pelo sindicado foram ouvidas conforme fls. & ...

O sindicado fol interrogado 4s fls. ..., sendo &0 término conwocado & apresentar suas alegacies finais o que fez

1l - FUNDAMENTAGAD
(A autondade Sindicante deve cumprr o disposto mo art. 34, incise N, da instrugde Normativa n*
02201 6.Covr. Ger. 5D5FE).

Venckda 8 fase inicial e considerando gue o sindicado (ou patrono, se houver defensor) néo levantou nenhuma
preliminar (se houver questbes preliminares, deve-se iniciar em paragrafo praprio o debale contre-argumentando a defesa),
=&rd aqora arguitetada a fundamentacio gue dard suporte & conclusdo da Triade Processante.

Conforme narra a Portaria instauradora (e tudo quanto fol revalado pelos autos durante & instruglo processual), o
objeto da presente sindicincia vislumbra uma possivel _

Em sua defesa, o sindicade arguiu que -... 0 que comesponde ( ou ndo) ao gue fol dito pelas
testemunhas ....ocoeee.e.-. -

Em tomo dos fabos, aduz a Lel (ou doutring, ou jurisprudéncia) que ...

{se for o caso).

Ainda de acordo com o Codigo Penal Militar, ou Cadigo Penal Brasileiro (conforme o caso, se Sindicado militar
estadual ou servidor civil), os fatos agui descrilos se assemelham a0 gue enconira-se capitulado no Ar. ... do refenido
diplorma repressor, o que adiante dard lastro ao encaminhamento destas pecas ao Ministério Pablico.

Owtrossim, o Sindicado conta em seus assentamentos com ... J{descrever sucintamente elogios e
punighes).._._._...
For ouiro mado, uma vez gue o militar foi submetido ao Art. 14 da Led 1192001, vislumbro que ...

infmrmar se deve permanecer ou sair da medida especial)..........c. oo
Pelo exposto, resta claro gue o sindicedo & (ou ndo) culpedo das acusagdes ariculadas na incial, sendo a conduta
considerada reprovavel 3 luz do que prevé (mencionar o dispositivo da norma infringsda).

il - CONCLUSAD

(A autovidade Sindicante dewe cumpnr o disposto no arl. 34, inciso M, da instrugcde Normativa o
02201 6.Cor.Ger SDS/PE).

Ante o exposio, conclui-se gue o Sindicado & culpado (ou nfo) das acusaches reveladas nos autos, motivo pelo qual
oping pela ... do Sindicado (realizar a dosimetria da pena sugerida, se for o casao).

Owirossim, por se tratar de fato descrito no art. _._. do Codigo Penal (comum ou militar) pugno também pelo
encaminhaments de copia destes auios ao Minisiério Pdbdico de Pemambuco. na forma de motifia criminis.

For fim, encaminho os autos, contendo...... folhss e ... volume(s), & autoridade competente, per fine de
conhecimento e deliberagéo.

Local e data

(Autaridade Sindicanie)

(Transcritas do BG SDS n° 037, de 27 FEV 2016)

ALEXANDRE FREITAS FERREIRA - TC QOPM
Ajudante Geral

CONFERE:

DEMETRIO JOSE SOARES DE LIMA — MAJ QOPM
Secretifio Geral —




