ESTADO DE PERNAMBUCO
POLICIAMILITAR

QUARTEL DO COMANDO GERAL

TERCA-FEIRA - RECIFE, 03 DE JANEIRO DE 2017 - SUNOR N° G 1.0.00.001

SUPLEMENTO NORMATIVO

Para conhecimento desta PM e devida execuc¢éo, publico o seguinte:

12PARTE
| — Leis e Decretos

(Sem Alteracéo)

2PARTE
Il — Normas Internas

(Sem Alteracgéo)

FPARTE

11l — Normas Externas

1.0.0. TRANSCRICAO DE PORTARIA
1.1.0. Portaria Conjunta SAD/SEFAZ
N° 152, de 30 DEZ 2016

O Secretario de Administracdo e 0 Secretario da Fazenda, no uso das atribuigdes
gue lhe foram conferidas pelo Decreto Estadual n°® 43.732, de 9 de novembro de 2016, e pelo
Decreto n® 39.117, de 08 de fevereiro de 2013,;

Considerando o Decreto Estadual n° 38.875, de 22 de novembro de 2012, que
institui 0 Subsistema de Gestdo de Patriménio e Materiais, integrante do Sistema de Gestéo
Administrativa do Poder Executivo Estadual;

Considerando o Decreto Estadual n® 39.639, de 25 de julho de 2013, que institui a
obrigatoriedade de realizar os procedimentos de reavaliacdo, reducdo ao valor recuperavel de
ativos, depreciagdo, amortizacdo e exaustdo dos bens do Estado nos casos que especifica;
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Considerando o Decreto Estadual n® 43.732, de 9 de novembro de 2016, que dispde
sobre prazos e procedimentos relativos ao encerramento do exercicio de 2016 e a abertura do
exercicio de 2017

Considerando, por fim, a Portaria n® 548, de 24 de setembro de 2015, da Secretaria
do Tesouro Nacional — STN que dispBe sobre prazoslimite de adog¢do dos procedimentos
contabeis patrimoniais aplicaveis aos entes da Federacdo, com vistas & consolidacdo das
contas publicas da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, sob a mesma base
conceitual,

RESOLVEM:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta portaria disciplina os procedimentos de inventario de bens moveis e
imdveis no mbito do Poder Executivo Estadual.

§ 1° A adocdo das normas destacadas no caput serd obrigatoria e se estendera a
todos os 6rgdos da Administracdo Direta, os fundos, as fundac@es, as autarquias, bem como as
empresa publicas e sociedades de economia mista dependentes de recursos do Tesouro
Estadual, no ambito do Poder Executivo Estadual.

§ 2° As entidades independentes de recursos do Tesouro Estadual observardo, no
gue couberem, as normas previstas nesta Portaria Conjunta.

CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO DE INVENTARIO

Art. 2° Inventario € o procedimento administrativo realizado por meio de
levantamentos fisicos, que consiste na elabora¢do de relatorio fisico-financeiro de todos os
bens existentes na unidade gestora.

Art. 3° O inventario tem como objetivos:

I. Verificar a exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realiza¢&o
de levantamentos fisicos de todos os bens da unidade gestora;

I1. Verificar a adequacdo entre os registros fisicos do sistema de gestdo patrimonial
estadual e os registros contabeis do Sistema Corporativo e-Fisco;

I11. Fornecer subsidios para a avaliacdo, reposi¢éo e baixa de bens; e

IV. Fornecer informagdes para os 6rgdos de controle interno e externo estaduais.

Art. 4° Os tipos de inventario sdo:

I. Inicial: realizado quando do inicio das atividades de uma unidade gestora, a fim
de identificar e registrar os bens sob sua posse e conferir responsabilidades aos servidores
encarregados de seu uso, guarda e conservacao;

Il. Transferéncia de responsabilidade: realizado quando houver mudanca de
responsavel pelos bens permanentes sob a posse da unidade gestora;

I11. Eventual: realizado a qualquer tempo por iniciativa do titular do érgao/entidade
ou por iniciativa dos oOrgdos de fiscalizacdo em situacOes passiveis de averiguagoes,
ocasionadas pela ocorréncia de dano, extravio ou qualquer outra irregularidade;
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IV. Extingdo ou transformacdo: realizado quando ocorrer o encerramento das
atividades da unidade gestora ou sua transformacéo; e

V. Anual ou encerramento de exercicio: é o inventério realizado anualmente pela
unidade patrimonial, destinado a verificar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do
6rgdo, visando detectar as varia¢des patrimoniais ocorridas no exercicio.

Art. 5° Os diversos tipos de inventarios descritos no artigo 4°, exceto o anual, sdo
realizados pela Unidade Setorial de Patrimbénio e Materiais, por iniciativa prdpria da
autoridade competente da unidade gestora ou a pedido da Secretaria de Administracdo como
Orgdo Central Subsistema de Gestdo de Patrimbnio e de Materiais, periodicamente ou a
qualquer tempo.

CAPITULO llI
DOS REQUISITOS PARA INCORPORACAO DOS BENS MOVEIS

Art. 6° Os bens mdveis devem ser avaliados com base no valor de aquisicao,
producgdo ou construcao.

§ 1° Os bens mdveis, de que trata o caput, quando adquiridos por meio de uma
transacdo sem contraprestacdo, devem ter seus custos mensurados pelo valor justo ou valor de
uso na data da aquisicéo.

§ 2° Os bens moveis devem ter, no minimo, 0s seguintes requisitos para serem
incorporados como bem patrimonial:

I - valor unitario de aquisi¢do, producdo ou construcdo superior a R$ 600,00
(seiscentos reais);

Il - vida til estimada de no minimo 02 (dois) anos; e

I11 - ndo incorporabilidade a outro bem patrimonial.

83° Ainda que o bem movel adquirido ndo tenha todos os requisitos minimos, o
mesmo podera ser classificado como bem patrimonial, a depender de sua utilizagcdo, por
critérios definidos pela Unidade Setorial de Patrimdnio e Materiais.

CAPITULO IV
DAS COMISSOES DE INVENTARIO DE BENS MOVEIS

Art. 7° Para realizacdo do inventério anual de bens moveis, cada 6rgdo ou entidade
deverd constituir Comisséo de Inventario de Bens Moveis - CIBM, a ser formalizada mediante
a publicacdo de Portaria no Diario Oficial do Estado (Anexo 1), com as seguintes
configuragdes:

I. A Comissao devera ser formada por, no minimo, 03 (trés) servidores do quadro
do 6rgdo ou entidade;

Il. A Comissdo devera se compor de 01 (um) presidente, obrigatoriamente servidor
publico efetivo ou ocupante de cargo em comissdo, 01 (um) secretério e 01 (um) ou mais
membros; e

I11. Deverd ser nomeado como membro da CIBM pelo menos um servidor com
conhecimento técnico para identificacéo e avaliacdo dos

bens, quando a especificidade do objeto a ser avaliado assim o exigir;

Art. 8° Para a constituicdo da CIBM, deverdo ser observados 0s seguintes
principios:
I. A segregacdo de funcdes;
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Il. A adequacéo do grau de instrugdo dos membros;

I1l. A obrigatoriedade de pelo menos um dos membros ter participado de
capacitacdo ofertada anualmente pela Secretaria de Administracdo, através do Centro de
Formacao de Servidores Estaduais — CEFOSPE;

IV. Que nenhum servidor ocupe a presidéncia da Comissdo em periodos
subsequentes.

Paragrafo Unico. Os servidores pertencentes a Unidade Setorial de Patriménio e
Materiais ndo deverdo fazer parte da CIBM, porém, devem auxiliar a Comissdo no que couber.

Art. 9° No desempenho de suas funces, a CIBM terd as seguintes atribuigdes:

I. Estabelecer cronograma de realizagdo do Inventario, realizando reunides
preparatorias para definir o planejamento dos trabalhos e as atribuicdes de seus membros,
registrando suas decisfes em ata;

Il. Cientificar os responsaveis das respectivas unidades, através de Comunicagdo
Interna, da restricdo das movimentagdes, sendo

permitido apenas o recebimento dos bens pendentes e 0s casos excepcionais
devidamente justificados, com pleno conhecimento da Comissao;

I1l. Levantar os bens patrimoniais existentes na Unidade Gestora e inserir as
informagGes em sistema;

IV. ldentificar a situagdo patrimonial e o estado de conservacdo dos bens
inventariados, discriminando em relatorio aqueles suscetiveis de desfazimento;

V. Propor a complementacdo, retificagdo, atualizacdo do registro e das
especificagdes e proceder a qualquer outra anotagdo relacionada aos bens patrimoniais, sempre
gue preciso;

VI. Elaborar relatério circunstanciado dos fatos apurados nos levantamentos
realizados;

VII. Propor ao chefe da unidade gestora a apuracdo de irregularidades constatadas;

VIII. Requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e tudo
mais que for necessario ao cumprimento das tarefas da Comissao;

IX. Relacionar e identificar os bens que se encontrarem sem o registro patrimonial
e sem a identificacdo fisica, para as providéncias cabiveis;

X. Solicitar previamente o livre acesso em qualquer recinto para efetuar
levantamento dos bens;

XI. Realizar a avaliacdo do bem movel, quando necessaria; e

XII. Solicitar ao setor competente a documentacdo (Notas Fiscais, Notas de
Empenho, e outros) representativa dos bens méveis do 6rgdo ou entidade, avaliando, entre
outros aspectos:

a) a legalidade do documento;

b) a validade do documento;

c) os valores; e

d) a adequacdo do documento a operacao realizada.

Art. 10. Ao final dos trabalhos a CIBM devera apresentar relatorio dos bens moveis
arrolados, devidamente datado e assinado, a Unidade Setorial de Patrimdénio e Materiais do
0rgdo ou entidade.

§ 1° No relatério deverdo constar, no minimo, os dados indicados no Anexo |l desta
Portaria Conjunta.

§ 2° A Unidade Setorial de Patrimbnio e Materiais do 6rgdo ou entidade deve
apresentar relatorio sintético & Unidade Setorial Contabil, devidamente datado e assinado, a
partir das informagdes constantes do relatério mencionado no caput, conforme Anexo Il desta
Portaria Conjunta.
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Art. 11. O servidor integrante da CIBM podera ser beneficiado com abono de dia
de trabalho, nos termos deste artigo.
§ 1° A quantidade de dias abonados devera seguir a tabela abaixo:

Quantidade de bens mdveis inventariados Dias abonados
Até 500 (quinhentas) unidades 01 (um) dia

De 501 até 1.000 unidades 02 (dois) dias
De 1.001 até 2.000 unidades 03 (trés) dias
De 2.001 até 3.000 unidades (4 (quatro) dias
De 3.001 até 4.000 unidades 05 (cinco) dias
De 4.001 até 5.000 unidades 06 (seis) dias
De 5.001 até 6.000 unidades 07 (sete) dias
Acima de 6.001 unidades 08 (oito) dias

§ 2° O servidor deve entregar a portaria de nomeacdo e cépia do relatorio de
inventario no setor de pessoal competente em até 45 (quarenta e cinco) dias apds a concluséo
dos trabalhos.

8 3° O gozo do(s) dia(s) de abono deve ser previamente autorizado pela chefia
imediata do servidor.

§ 4° O abono do dia de trabalho previsto no caput ndo se aplica aos estagiarios.

CAPITULOV
DO INVENTARIO DE BENS IMOVEIS

Art. 12. Para realizacdo do inventario anual de bens iméveis aplicam-se, no que
couberem, 0s conceitos tratados nos artigos 2°, 3° e 4° desta Portaria Conjunta.

Art. 13. Os oOrgdos e entidades estaduais deverdo enviar a Secretaria de
Administracdo o Mapa dos Imdveis — nos moldes da resolugdo vigente do Tribunal de Contas
do Estado — para analise, validacéo e atualizagdo do Cadastro Imobiliario Estadual.

Art. 14. Os O6rgdos e entidades estaduais deverdo enviar a Secretaria de
Administracdo toda e qualquer alteracdo de area (construida e/ou de terreno) dos bens imoveis.

Art. 15. O envio das informagdes constantes dos arts. 13 e 14 deverd ocorrer no
més de janeiro de cada ano.

Art. 16. A reavaliacdo dos bens imdveis estaduais ou cedidos de terceiros a titulo
gratuito serd realizada pela Secretaria de Administracdo a pedido dos 6rgdos e entidades
estaduais, observadas as orientaces da Portaria SAD 1.115, de 04 de maio de 2016.

CAPITULO VI
DA REGULARIZAGCAO DOS SALDOS CONTABEIS
Art. 17. Para fins de regularizacdo dos saldos contdbeis dos bens moveis e imoveis
e de atualizacdo dos respectivos controles patrimoniais sera utilizado o levantamento e

avaliacdo dos bens normatizados nesta Portaria, a partir do exercicio de 2017, em atendimento
as diretrizes estabelecidas pelo Anexo da Portaria STN n° 548/2015.
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§ 1° O relatério de inventério serd considerado documento habil para
contabilizacdo do ajuste inicial de bens méveis.

8 2° O laudo de avaliagdo emitido ou validado pela Secretaria de Administracdo
sera considerado documento habil para contabilizagdo do ajuste inicial de bens imoveis.

Art. 18. Ap6s a regularizacdo dos saldos, as novas aquisi¢cdes, reavaliacoes,
depreciacOes e baixas dos bens afetados a unidade gestora deverdo ser encaminhadas
mensalmente pela Unidade Setorial de Patriménio e Materiais a Unidade Setorial Contébil do
6rgdo ou entidade em até 03 (trés) dias Uteis do més seguinte.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 19 Até que sejam emitidos ou validados os laudos de avaliagdo mencionados
no §2° do art. 17, serdo aceitos, como documentos habeis para contabilizagdo do ajuste inicial
de bens imoveis, Fichas de Cadastro Municipais — quando imdveis urbanos — ou do
Certificado de Cadastro de Imével Rural — quando imdveis rurais — para indicar o valor venal
dos bens imoveis.

Paragrafo Unico. A regularizacdo dos saldos contdbeis a partir dos documentos
habeis mencionados no caput deverao observar os prazos estabelecidos pelo Anexo da Portaria
STN n° 548/2015.

Art. 20. A SAD realizara as respectivas reavaliagcdes dos valores dos bens imoveis,
substituindo os valores extraidos das Fichas Municipais ou do Certificado de Cadastro de
Imovel Rural pelos valores apresentados nos laudos de avaliagéo.

Art. 21. Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data de sua publicacéo.

MILTON COELHO DA SILVANETO
Secretario de Administracao
MARCELO ANDRADE BEZERRA BARROS
Secretario da Fazenda

ANEXO |

MODELO DE PORTARIA CONSTITUINDO COMISSAO DE INVENTARIO DE BENS
MOVEIS

Portaria (SIGLA DA SECRETARIA) n® XX, de XX de XXXXXXX de 20XX

O SECRETARIO DE (nome da Secretaria) DO ESTADO DE PERNAMBUCO -
(sigla da Secretaria)/PE, no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:
Art. 1° Constituir Comissdo de Inventario de Bens Moveis com a atribuicdo de

realizar o levantamento fisico os bens mdveis da Secretaria de (nome da Secretaria) de
Pernambuco;
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Art. 2° Designar, para compor a referida Comissdo de Inventario de Bens Moveis,
0s seguintes servidores:

I — nome completo, matricula n® xxx, CPF xxx, na funcéo de Presidente;

I1 — nome completo, matricula n® xxx, CPF xxx, na fungdo de secretario;

111 — nome completo, matricula n® xxx, CPF xxx, na funcdo de membro;

Art. 3° Estabelecer para a concluséo dos trabalhos o prazo de 45 (quarenta e cinco)
dias, podendo ser prorrogada uma Unica vez por igual periodo através de Portaria do
Secretario de (nome da Secretaria), mediante requerimento devidamente fundamento emitido
pela Comissao de Inventario de Bens Moveis.

Art. 4° Durante a realiza¢do do inventario, o sistema de gestdo patrimonial e toda
movimentacdo de entrada e de saida de bens serdo bloqueados, sendo permitidos 0s
recebimentos dos bens pendentes e 0s casos excepcionais devidamente justificados.

Art. 5° Determinar a todos os titulares de orgdos e unidades que oferecam a
Comissao de Inventario de Bens Mdveis 0s meios, recursos e colaboracdo indispensaveis para
o fiel cumprimento de suas atribuices.

Art. 6° Os integrantes da Comissao de Inventério de Bens Moveis desempenhardo
suas funcdes sem prejuizo das atribuicGes habituais, porém ndo serd atribuida nenhuma
gratificagdo vinculada a este evento.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Nome do Secretério
Secretério de (nome da Secretaria)

_ _ ANEXOII .
RELATORIO DE INVENTARIO APRESENTADO PELA COMISSAO

COMISSAQ - (nome, CPF e email):

N° DO INVENTARIO PRESIDENTE PERIODO DE DATA DE
APURACAO: dd/ [ ENTREGA: ddV
povaott MEWBRO ot mm & dd/mm mmiaaaa
MEMBRO 02:
N° de Descrigéo Resumida - = .
Ordem do Bem N de Tombamento Localizacao Responsavel Valor do Bem
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ANEXC Il

RELATORIO SINTETICO DE INVENTARIO ENVIADO PARA CONTABILIDADE

{Posicao em 31/12/20:x)

GRUPO DE CONTAS

GQUANTIDADE TOTAL

VALOR TOTAL

VEICULOS RODOVIARIOS (rodovianios, fragdo mecanica, diverses e carros de combate)

EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

APAR., EQUIP. E UTENS. MED., ODONT, LABORATORIAIS, HOSPITALARES E
VETERINARIOS

EQUIPAMENTOS DE PROTEGAD, SEGURANCASOCORRO, COMBATE E
PREVENCAO DE SINISTROS

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

ARMAMENTOS

MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA

MAQUI NAS E EQUIPAMENTOS AGRICOLAS, TRATORES,
MINERACAD, ESCAVACAD E PARA CONSTRUCAD

MAQUINAS, MOTORES E EQUIPAMENTOS DE NATUREZA INDUSTRIAL,
COMERCIAL E DE TRANSPORTE

MOBILIARIO EM GERAL

SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS DE MONTARIA (ANIMAIS NAO DESTINADOS A
LABORATORIO OU CORTE)

AERONAVES ACESSORIOS, EQUIPAMENTOS E COMPONENTES

APARELHOS E INSTRUMENTOS TECNICOS DE MEDICAQ, ORIENTACAOD,
TESTES E CONTROLE

APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAGAD

APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA ESPORTES, DIVERSOES E RECREACAD
E EXPERIENCIA EM LABORATORIO ESCOLAR

COLEGOES, MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS, EQUIPAMENTOS EDUCATIVOS

EMBARCAGOES, ACESSORIOS, EQUIPAMENTOS E COMPONENTES

EQUIPAMENTOS DE MANOBRA, PATRULHAMENTO E CAMPANHA

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS

EQUIPAMENTOS PARA ALIDIO, VIDEO E FOTO

EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS, ELETRICOS ENERGETICOS, SANITARIOS E
CALEFAGAQ

VEICULOS FERROVIARIOS E EQUIPAMENTOS, COMPONENTES E ACESSORIOS

EQUIPAMENTOS, MAQUINAS, UTENSILIOS DIVERSOS E ACESSORIOS

MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO

INSTRUMENTOS MUSICAIS, OBRAS DE ARTE, ARTESANATOS E MATERIAIS CULTURAIS

MATERIAIS EM ALMOXARIFADO

TOTAL

(Transcrita do DOE n° 244, de 31 DEZ 2016)
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ALEXANDRE FREITAS FERREIRA - TC QOPM
Ajudante Geral

CONFERE:

DEMETRIO JOSE SOARES DE LIMA — MAJ QOPM
Secretifio Geral =



