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Para conhecimento desta PM e devida execucao,
publico o seguinte:

1" PARTE

I — Leis e Decretos

(Sem Alteragao)

2* PARTE

I1 - Normas Internas
1.0.0. PORTARIAS DO COMANDO GERAL
N° 084, de 23 JAN 2007

EMENTA: Revoga Portaria que trata de indenizagdo de prejuizos
causados, por dolo ou culpa, a viaturas da Corporacéo
e da outras providéncias

O Comandante Geral, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo
Art.101, I e III, do Regulamento Geral da PMPE, aprovado pelo Decreto n® 17.589,
de 16 JUN 94,

Considerando a necessidade da observancia dos principios da
Adminitra¢do Publica, em especial os da eficiéncia e da legalidade na tomada de
decisdes de processos administrativos que t€ém por fim a pratica de atos na area de
apoio logistico;

Considerando que o Art. 37, § 6° da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil estabelece que as pessoas juridicas de direito publico e as de
direito privado prestadoras de servigos publicos responderdo pelos danos que seus
agentes, nessa qualidade, causarem a terceiros, assegurado o direito de regresso
contra o responsavel nos casos de dolo ou culpa;

Considerando que a Portaria do Comando Geral n° 108/DAL, de 18 ABR
80, carece de sustentag@o legal para estabelecer desconto sobre danos causados a
viaturas da Corporagéo;

Considerando que somente podera ser deferido esse desconto
proporcional sobre a indenizagdo do prejuizo causado, a ser arcada pelo militar,
mediante previsdo em lei;
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ANEXO "W" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORACAO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE.

MODELO DE SOLUCAO DE PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA
DISCIPLINA

Origem: Portaria do Comando..........ccccceecevveinineinecininnencns
Encarregado: (Nome e posto do Encarregado)

Licenciando: (Nome e graduagio do Licenciando)

Fato a Apurar: (Especificar sucintamente o objeto da apuragio)

Da acurada andlise das pecas que compdem o presente Processo de
Licenciamento a Bem da Disciplina, que mandei proceder, verifica-se,
(conclusdes e/ou provas etc.), que os fatos ocorreram da seguinte
e (narrar os fatos).

Diante do exposto, entendo....... (expor as razdes de fato e de direito do
convencimento).

Em razao de todo o exposto, resolvo:

I — Concordar ou discordar ou concordar em parte com as conclusdes do
Encarregado;

II — Entender que o licenciando deva ser absolvido ou punido
disciplinarmente ou licenciado;

III — Encaminhar o presente feito ao Exm® Sr. Comandante Geral,
autoridade a quem cabe decidir em ultima instancia;

IV — Encaminhar copia desta Solucdo e do Relatério a Corregedoria
Geral da SDS, 2* EMG e (outro 6rgéo que se fizer necessario);

V — Publicar esta Solugéo.

Local e data

nome ¢ posto da autoridade instauradora
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ANEXO "V" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORA(;AO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE.

MODELO DE OFIiCIO DE REMESSA DE AUTOS DO PROCESSO

SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
POLICIA MILITAR DE PERNAMBUCO
(escaldo superior)

(escaldo considerado)

Of. n°.... Local e data
Do (Encarregado)
Ao Sr. (autoridade instauradora)
Assunto: REMESSA DE AUTOS
Ref: Portaria n®.........ccocecvveenene

Remeto-vos, em anexo, o0s autos Processo de Licenciamento a Bem da

Disciplina, contendo folhas, instaurado por meio da Portaria n° ....... , de
...... de .............. de ........, em que figura como Licenciando (nome ¢ graduagdo),
integrante do(a) ........ceeeervrvennene (OME).

nome e posto do Encarregado

31 DE JANEIRO DE 2007 03

RESOLVE:

Art. 1° - Revogar a Portaria do Comando Geral n® 108/DAL, de 18 ABR
80, publicada no SUNOR n° 010, de 30 ABR 80.

Art. 2° - Fixar o prazo de 15 dias tteis, a/c da publicago desta Portaria,
para que a DAL apresente anteprojeto de lei versando sobre a matéria da Portaria ora
revogada.

Art. 3° - Estabelecer que esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacio.

Art. 4° - Revogar as disposi¢des em contrario.
--00(0)oo--
N° 088, de 24 JAN 2007

EMENTA: Aprova as Instrugdes Gerais para a elaboracdo de
Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina
para Pracas sem Estabilidade da Policia Militar de
Pernambuco

O Comandante Geral, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo
Art. 101, I e III, do Regulamento Geral da PMPE, aprovado pelo Decreto n° 17.589,
de 16 JUN 94,

Considerando a necessidade de uniformizar procedimentos e de eliminar
a possibilidade de elaboragdo de Processos Administrativos Disciplinares para
Pracas sem Estabilidade na Corporagdo eivados com o vicio da nulidade;

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar e mandar adotar no ambito da Policia Militar de
Pernambuco as Instrugdes Gerais para Elaboragdo de Processo de Licenciamento a
Bem da Disciplina para pragas sem estabilidade da Policia Militar de Pernambuco
(IGEPL), constantes do trabalho de conclusdo do Curso de Aperfeicoamento de
Oficiais 2005, de autoria do Cap QOPM José Franklin Barbosa Mendes Leite,
intitulado: PROPOSTA DE UM MODELO DE PROCESSO DE
LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA PARA PRACAS SEM
ESTABILIDADE DA POLICIA MILITAR DE PERNAMBUCO;

Art. 2° - Determinar que esta Portaria entre em vigor a partir da data de
sua publicag@o;

Art. 3° - Revogar as disposi¢des em contrario.
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Capitulo I
Da Finalidade e da Competéncia

Art. 1° - As presentes Instrucdes Gerais tém por finalidade normatizar,
padronizar e orientar procedimentos para a elaboragio de Processo de Licenciamento
a Bem da Disciplina no ambito da Policia Militar de Pernambuco.

Art. 2° - O Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina ¢ uma
espécie de Processo Administrativo Disciplinar, apresentado por escrito, para a
apuragdo, quando julgada necessaria pela autoridade competente, de ato ilicito,
imputado a praga sem estabilidade da PMPE, que afete a honra pessoal, o decoro da
classe, o sentimento do dever ¢ o pundonor militar.

Art. 3° - O Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina sera
instaurado mediante portaria da autoridade competente, publicada no Diario Oficial
do Estado.

Art. 4° - E competente para instaurar Processo de Licenciamento a Bem
da Disciplina:

I - O Comandante Geral da PMPE;

II - O Comandante, Chefe ou Diretor de Organizagao Militar Estadual.

Art. 5° - Quando o fato a ser apurado envolver militares de organizagdes
militares estaduais diferentes, a competéncia para determinar a instauracdo do
Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina sera da autoridade militar que

detiver a competéncia para determinar a apurag@o de transgressdo militar em relagdo
a todos.

Capitulo I
Disposi¢des Preliminares

Art. 6° - Os participantes do Processo de Licenciamento a Bem da
Disciplina sdo:

I - Encarregado - a quem cabe, por delegagdo da autoridade instauradora,
proceder ao feito;

II - Licenciando — militar sem estabilidade submetido ao Processo de
Licenciamento a Bem da Disciplina;

III - Testemunha - a pessoa que presta esclarecimentos acerca do fato;

IV - Técnico ou pessoa habilitada - aquele que for indicado para
proceder exame ou dar parecer; e
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ANEXO "U" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORAQAO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE.

MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO

Aos ...... dias do més ......... do ano de .......... , nesta cidade ............... , ho
quartel  do(a)......cceevevenenne. , encerro os trabalhos atinentes ao Processo de
Licenciamento a Bem da Disciplina, procedido em cumprimento ao determinado na
Portaria n° ............. ,de . ,do St , do que, para constar, lavrei o

presente termo.

nome e posto do Encarregado
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ANEXO "T" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORA(;AO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE.

MODELO DE RELATORIO

I - Introdugéo

O presente Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina foi
instaurado por determinagdo do Sr. ............ (nomear ¢ indicar a fungdo da
autoridade instauradora) para apurar o (mencionar o fato) constante do (especificar o
documento), conforme documento de fls... e tendo como Licenciando (qualificar),
sobre quem pesa a acusagdo de ...... (declinar a acusacao).

II - Diligéncias Realizadas
(Relatar, de forma detalhada, todas as diligéncias realizadas.)

III - Parte Expositiva
(Expor as razoes de fato e de direito que alicercam as conclusdes.)

IV - Parte Conclusiva

Da analise de todas as pecas que compdem o presente Processo de
Licenciamento a Bem da Disciplina, chega-se a conclusdo de que o fato em apuragéo
passou-se da seguinte forma: (narrar as conclusdes obtidas em decorréncia dos
depoimentos, provas e diligéncias coligidos aos autos).

Em razdo do exposto e que dos autos consta, sou de parecer que o

licenciando seja (expor se o licenciando deva ser absolvido ou licenciado ou punido
disciplinarmente).

Local e data

nome e posto do Licenciando
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V - Denunciante ou ofendido - aquele que provoca a agdo da
Administragdo Militar.

Paragrafo Unico - O encarregado podera, caso julgue necessario,
designar um escrivao para auxilia-lo.

Art. 7° - O encarregado sera obrigatoriamente oficial, enquanto que o
escrivao serd um sargento.

Capitulo III
O Procedimento

Art. 8° - O encarregado do Processo de Licenciamento a Bem da
Disciplina devera observar o seguinte procedimento:

I - Lavrar o termo de abertura do processo de licenciamento;
II — Designar o escrivao;

III - Indicar, na capa dos autos, seus dados de identificagdo ¢ os do
licenciando;

IV - Mandar o escrivao, quando houver a designagdo de um, juntar aos
autos os documentos por ordem cronologica, cabendo a este numerar e rubricar as
folhas no canto superior direito;

V - Cumpridas as formalidades iniciais, promover a notificacdo do
licenciando para conhecimento do fato que lhe ¢ imputado, acompanhamento do
feito e ciéncia da data de seu interrogatorio;

VI - Fazer constar, nos pedidos de informagdes e nas requisi¢des de
documentos, referéncias expressas ao fim a que se destinam e ao tipo de tramitacdo
(normal, urgente ou urgentissima);

VII - Mandar juntar, mediante termo, todos os documentos expedidos e
recebidos;

VIII - Se a pessoa ouvida for analfabeta ou ndo puder assinar o termo,
intimar alguém que o faga por ela, depois de lido na presenga de ambas, juntamente
com mais duas testemunhas, lavrando o respectivo termo com o motivo do
impedimento e, caso ndo seja indicada pelo depoente a pessoa para assinar a seu
rogo, consignar o fato nos autos;

IX - Apds a leitura do termo e antes da assinatura, se for verificado
algum engano, fazer constar, sem supressdo do que foi alterado, a retificagdo
necessaria, bem como o seu motivo, rubricando-a juntamente com o depoente ou
quem assinou o termo;
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X - Encerrar a instrugdo do feito com o despacho de instrugdo e
indiciagdo, dele dando ciéncia ao licenciando;

XI - Encerrar a apuragdo com um relatério completo e objetivo, contendo
0 seu parecer conclusivo sobre a elucidagdo do fato; e

XI1I - Elaborar o termo de encerramento dos trabalhos atinentes ao feito e
remeter os autos a autoridade instauradora.

§ 1° - O relatério do encarregado, mencionado no Inciso XI, devera ser
apresentado em quatro partes: uma introducdo (em que se menciona o ato de
instauragdo e se especifica os documentos que o alicercaram); a exposicdo das
diligéncias realizadas; uma expositiva, contendo um resumo conciso e objetivo dos
fatos e da apuragdo; ¢ a ultima conclusiva, em que, mediante analise dos
depoimentos, documentos e da defesa apresentada, emitird o seu parecer,
mencionando se ha ou ndo indicios de crime militar ou comum, transgressao
disciplinar ou prejuizo ao erario, recomendando, se for o caso, o licenciamento a
bem da disciplina da praca por pratica de ato incompativel ou indigno com a carreira
militar.

§ 2° - Os autos serdo encaminhados a autoridade instauradora, a quem
cabera a homologagdo ou ndo do feito.

§ 3° - A autoridade instauradora do Processo de Licenciamento a Bem da
Disciplina, ap6s falar nos autos, encaminhar-los-4 ao Comandante Geral da
Corporagao para a Solugdo do Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina.

§ 4° - A solucdo devera ser explicita, clara e coerente, com a indicagdo
dos fatos e dos fundamentos juridicos, especialmente, quando importar em
licenciamento a bem da disciplina de praga sem estabilidade.

§ 5° - Sendo o Comandante Geral a autoridade instauradora, havera no
processo apenas a sua solugéo.

Art. 9° - O denunciante ou ofendido devera ser ouvido em segundo lugar,
uma vez que a primeira oitiva € o interrogatdrio do licenciando.

§ 1° - Caso o denunciante ou ofendido se recuse a depor, o encarregado
devera lavrar o competente termo, encaminhando copia a autoridade instauradora
para conhecimento e providéncias julgadas cabiveis.

§ 2° - O encarregado devera alertar o denunciante sobre possivel
conseqiiéncia de seu ato na esfera penal e disciplinar, em caso de improcedéncia da
denuncia.

§ 3° - O denunciante ou ofendido podera apresentar ou oferecer subsidios
para o esclarecimento do fato, indicando testemunhas, requerendo a juntada de
documentos ou indicando as fontes onde poderdo ser obtidos.
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ANEXO "S" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORA(;AO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE.

MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO DE INSTRUCAO

Aos ...... dias do més ......... do ano de .......... , nesta cidade ............... , ho
quartel do(a)......ccoeevereeveneennne , encerro os trabalhos de instrugdo atinentes ao Processo
de Licenciamento a Bem da Disciplina do ....
cumprimento ao determinado na Portaria n° ..............
do que, para constar, lavrei o presente termo.

nome e posto Encarregado
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ANEXO "R" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORA(;AO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA

PMPE
MODELO DE CERTIDAO
Certifico que, nesta data, as ............ horas (horas exatas), decorreu o
prazo concedido por meio do Of. n° ........ , dec , sem que o Licenciando

apresentasse suas alegagdes finais (caso haja a apresentagdo, mencionar tal ato). Do
que para constar, lavrei o presente termo.

Local e data

nome e posto do Licenciando
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Art. 10 - A auséncia do licenciando na sessdo de interrogatorio, sem
justo motivo, constara de termo nos autos.

Paragrafo Unico - O encarregado devera verificar a razio do ndo
comparecimento, declarando revel o licenciando que faltar por motivo ndo
justificavel.

Art. 11 - Quando a testemunha deixar de comparecer para depor, sem
justo motivo, ou, comparecendo, se recusar a depor, o encarregado lavrara termo
circunstanciado e mencionara tal fato no relatorio.

Art. 12 - Ao comparecer para depor, a testemunha declarara seu nome,
idade, estado civil, residéncia, profissdo, lugar onde exerce sua atividade, se ¢
parente de alguma das partes e, em caso positivo, o grau de parentesco.

Art. 13 - As pessoas desobrigadas por lei a depor, em razdo do dever de
guardar segredo relacionado com a fungéo, ministério, oficio ou profissao, desde que
desobrigadas pela parte interessada, poderao dar o seu testemunho.

Art. 14 - Quando a residéncia do denunciante ou ofendido, da
testemunha ou do licenciando estiver situada em localidade diferente daquela em que
foi aberto o Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina e ocorrendo
impossibilidade de comparecimento para prestar depoimento, a inquiri¢do podera ser
realizada por meio de carta precatoria, expedida pelo encarregado, dando-se ciéncia,
obrigatoriamente, ao licenciando dessa ocorréncia.

Art. 15 - Constara da carta precatoria, o oficio com pedido de inquiri¢ao,
a copia da portaria de instauragdo do Processo de Licenciamento a Bem da
Disciplina e a relag@o das perguntas a serem feitas ao inquirido.

Art. 16 - As testemunhas serdo ouvidas, individualmente, de modo que
uma ndo conhega o teor do depoimento da outra.

Art. 17 - Os depoimentos serdo tomados durante o dia, no periodo
compreendido entre 08 (oito) e 18 (dezoito) horas, salvo em caso de urgéncia
inadiavel, devidamente justificada pelo encarregado em termo constante dos autos.

Art. 18 - O licenciando podera indicar, no maximo, 03 (trés)
testemunhas, podendo o encarregado, se julgar necessario a instru¢do do processo,
ouvir outras testemunhas.

Art. 19 - As testemunhas serdo ouvidas na presenga do licenciando.

Art. 20 - Sera admitida a realizagdo de acareagdo sempre que houver
divergéncia em declaragdes prestadas sobre o objeto da apurag@o.

Art. 21 - O encarregado, ao realizar acareag@o, esclarecera aos depoentes
os pontos em que divergem.
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Art. 22 - Se o licenciando for menor de 18 (dezoito) anos, o encarregado
devera comunicar o fato a autoridade instauradora, para que seja ouvido com a
presenga do pai ou responsavel.

Art. 23 - No decorrer do processo de licenciamento, se for verificado
algum impedimento, o encarregado levara o fato ao conhecimento da autoridade
instauradora para designar, por meio de portaria, novo encarregado.

Art. 24 - O Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina sera puiblico.

Capitulo IV
Dos Prazos

Art. 25 - Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento.

Paragrafo Unico - Os prazos se iniciam e vencem em dia de expediente
na Corporagao.

Art. 26 - A autoridade instauradora fixara na portaria o prazo inicial de
40 (quarenta) dias corridos para a conclusdo do Processo de Licenciamento a Bem
da Disciplina.

Paragrafo Unico - O prazo se inicia na data de recebimento da portaria
pelo encarregado.

Art. 27 - O prazo previsto no artigo anterior podera ser prorrogado por
solicitagcdo devidamente fundamentada do encarregado e, a critério da autoridade
instauradora, a qual, levando em consideracdo a complexidade do fato a ser apurado,
fixara novo prazo para a conclus@o dos trabalhos.

§ 1° - A solicitacdo de prorrogagdo de prazo devera ser feita, no minimo,
72 (setenta e duas) horas antes do término daquele inicialmente previsto.

§ 2° - O prazo méaximo de apuragdo ndo podera ultrapassar 90 (noventa)
dias corridos.

§ 3° - A prorrogagdo do prazo devera ser publicada no Diario Oficial do
Estado.

Art. 28 - O licenciando deverd ser notificado, com a antecedéncia
minima de 02 (dois) dias uteis, de todos os atos do Processo de Licenciamento a
Bem da Disciplina, para que, querendo, possa presencia-los.

Art. 29 - Ao licenciando sera facultado, no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contados da notificagdo que trata o Art. 8°, V, oferecer defesa prévia e arrolar
testemunhas.

31 DE JANEIRO DE 2007 27

ANEXO "Q" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORAQAO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE REQUERIMENTO PARA JUNTADA DE DEFESA

IIm° Sr. Encarregado do Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina
Senhor Encarregado,

1. (Qualificagdo do licenciando), servindo no ................. , requer a
juntada das alegagdes finais que seguem em anexo.

2. Tal solicitagdo encontra amparo no Art. 5°, LV, da Constitui¢do
Federal.

Local e data

nome e graduacao do licenciando
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ANEXO "P" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORA(;AO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE NOTIFICACAO PARA APRESENTACAO DAS ALEGACOES
FINAIS

SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
POLICIA MILITAR DE PERNAMBUCO
(escaldo superior)

(escaldo considerado)

Of. n°.... Local e data
Do (Encarregado)
Ao (Licenciando)
Assunto: NOTIFICACAO PARA ALEGACO-
ES FINAIS

1. Notifico Vossa Senhoria para, no prazo de cinco dias uteis, apresentar
alegacdes finais por escrito.

2. Informo, ainda, que os autos do Processo de Licenciamento a Bem da
Disciplina encontram-se a Vossa disposi¢@o para vista no (indicar local, dia e hora).

nome e posto do encarregado

Declaro ter ciéncia do que consta dos autos, bem como do prazo para
apresentacdo das razdes de defesa.

Data/hora

nome e graduacdo do Licenciando
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§ 1° - Encerrada a instrugdo do feito, com a oitiva de testemunhas e
demais diligéncias consideradas necessarias, sera lavrado o despacho de que trata o
Inciso X do Art. 8°, sendo o licenciando notificado pelo encarregado para, querendo,
oferecer alegacdes finais no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento
da notificagdo.

§ 2° - Esgotado o prazo de que trata o paragrafo anterior, apresentadas as
alegacdes, o encarregado terda o prazo de 03 (trés) dias uteis para elaborar seu
relatorio circunstanciado, com parecer conclusivo, remetendo os autos a autoridade
instauradora.

[

§ 3° - No caso do licenciando ndo apresentar as alegagdes finais, o
encarregado lavrard certiddo nos autos e informara o ocorrido a autoridade
instauradora, a fim de que esta designe defensor dativo.

Art. 30 - Recebidos os autos, a autoridade instauradora, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, homologara o feito ou determinara, independentemente do prazo
fixado no § 2° do Art. 27, que sejam feitas diligéncias complementares, fixando
novo prazo, que ndo podera exceder 10 (dez) dias corridos.

Paragrafo Unico - Apos cumpridas as diligéncias de que trata este artigo,
a autoridade instauradora, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, lavrara sua decisdo,
ndo podendo sancionar o militar ou determinar o arquivamento dos autos, e
determinara a remessa do feito ao Comandante Geral.

Capitulo V
Do Contraditorio e da Ampla Defesa

Art. 31 - O Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina obedecera
aos principios do contraditorio e da ampla defesa, com a utilizagdo dos meios e
recursos a ele inerentes.

Art. 32 - Sera assegurado ao licenciando o direito de acompanhar o
processo, apresentar defesa prévia, arrolar testemunhas, solicitar reinquiricdo de
testemunhas, juntar documentos, obter copias de pecas dos autos e requerer o que
entender necessario ao exercicio de seu direito.

§ 1° - O encarregado podera indeferir, mediante despacho fundamentado,
pedido do licenciando, quando o seu objeto for ilicito, impertinente, desnecessario,
protelatorio ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

§ 2° - Sera assegurado ao licenciando, a qualquer tempo, constituir
procurador.

Art. 33 - O procurador do licenciando poderd presenciar os atos de
inquiri¢do do seu cliente e das testemunhas, bem como acompanhar os demais atos
do processo, sendo-lhe vedado interferir nas perguntas e respostas, podendo, no
entanto, reinquiri-las por intermédio do encarregado.
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Paragrafo Unico - O previsto neste artigo, no que couber, aplicar-se-4 ao
licenciando.

Art. 34 - Sera assegurado ao licenciando, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis a que se refere o § 1° do Art. 29, vista do processo em local designado pelo
encarregado.

Capitulo VI
Das Disposig¢des Finais

Art. 35 - Os recursos dos militares e os procedimentos aplicaveis na
esfera disciplinar s@o os prescritos no Codigo Disciplinar dos Militares do Estado de
Pernambuco.

Art. 36 - Integram as presentes Instrugdes Gerais os modelos
exemplificativos anexos, que deverdo ser adaptados conforme cada caso.

Anexos:

Anexo A: Modelo de Portaria de Instauragao

Anexo B: Modelo de Capa

Anexo C: Modelo de Termo de Abertura

Anexo D: Modelo de Juntada da Portaria de Instauragdo ¢ Anexos
Anexo E: Modelo de Despachos

Anexo F: Modelo de Notificagdao Prévia

Anexo G: Modelo de Juntada de Documentos Expedidos ¢ Recebidos
Anexo H: Modelo de Oficio para o Licenciando

Anexo [: Modelo de Oficio para Testemunha

Anexo J: Modelo de Carta Precatdria

Anexo K: Modelo de Termo de Inquiri¢do de Testemunha

Anexo L: Modelo de Termo de Interrogatorio de Licenciando

Anexo M: Modelo de Oficio de Substitui¢do de Encarregado

Anexo N: Modelo de Termo de Acareagdo

Anexo O: Modelo de Despacho de Instrugéo e Indiciagido

Anexo P: Modelo de Notificagdo para Apresentagdo das Alegacdes Finais
Anexo Q: Modelo de Requerimento para Juntada de Defesa

Anexo R: Modelo de Certidao

Anexo S: Modelo de Termo de Encerramento de Instrugdo

Anexo T: Modelo de Relatorio

Anexo U: Modelo de Termo de Encerramento

Anexo V: Modelo de Oficio de Remessa de Autos do Processo
Anexo W: Modelo de Solugdo de Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina

31 DE JANEIRO DE 2007 25

ANEXO "O" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORACAO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE DESPACHO DE INSTRUCAO E INDICIACAO

O Encarregado do Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina,
instaurado por meio da Portaria n°............. , cujo objeto de apuracdo ¢
........................................... , havendo encerrado a fase de instrugdo (especificar as
provas produzidas), vem formalizar o despacho de instrucdo e indiciagdo, consoante
as razdes de fato e de direito adiante aduzidas.

I-DOS FATOS

A Portaria de instauragdo imputou ao licenciando a pratica dos seguintes
fatos:

1) e s

2) s etc

Do que foi devidamente apurado, verifica-se que o licenciando envolveu-
se no seguinte fato (caso haja mais de um licenciando, individualizar as
TMPULACOCS ) nveieeereeeiieneeiieieieeeteete e (narrar o fato e apontar a folha dos
autos onde se encontra).

II - ASPECTOS JURIDICOS

Verifica-se que o licenciando incorreu no que dispde 0 Art. ......cccueneee.
do Cédigo Disciplinar dos Militares do Estado de Pernambuco.

IIT - CONCLUSOES

Diante do exposto, com fulcro nas provas carreadas, entendo que os
autos estdo em ordem para receber vista do licenciando, o qual devera ser
regularmente notificado para, no prazo de cinco dias uteis, apresentar as suas
alegacdes finais.

IV — CONVOCACAO PARA NOTIFICACAO

Tendo em vista o que foi devidamente apurado, determino que o
licenciando (qualificar) seja devidamente notificado para a apresentacdo das
alegagdes finais, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, durante o qual lhe sera facultado
vista dos autos do presente feito, nos dias uteis, durante o horario de expediente da
Corporagdo, no (explicitar o local onde ficar@o os autos).

Local e data

Encarregado
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ANEXO "N" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORA(;AO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE TERMO DE ACAREACAO

AOS........... dias & nesta cidade
de..ooviiiiiiieeee, ,de veiiieeeeee, 10 quartel do(a).....coveveieeiiiiieiieeees (OME),
presentes as testemunhas B(qualificacao),
presente o licenciando e seu defensor.............c........ (qualificar), ja inquiridos nestes
autos, a vista das divergéncias existentes nos seus depoimentos, nos
PONLOS...cevveneieneene ("tais e tais" declina-los), reperguntadas as mesmas

testemunhas, uma em face da outra e do licenciando, para explicarem as ditas
divergéncias. E depois de lidos perante eles os depoimentos referidos nas partes

divergentes, pela testemunha .................. A (nome completo) foi dito que .................. ;
pela testemunha............... B (nome completo) foi dito que........c......... , pelo
licenciando.............. (nome completo) foi dito que.........ccceeeeeeeneenen. E como nada

mais declararam, lavrei o presente termo, que depois de lido e achado conforme,
assinam juntamente com este Encarregado.

nome e posto do Encarregado

nome completo da testemunha A

nome completo da testemunha B

nome e graduacdo do licenciando

31 DE JANEIRO DE 2007 11

ANEXO "A" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORACAO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE
MODELO DE PORTARIA DE INSTAURACAO

SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
POLICIA MILITAR DE PERNAMBUCO
(escalao superior)
(escaldo considerado)
PORTARIA DO COMANDO DO /PMPE
R ,de_ [ [

EMENTA: Submete Militar Estadual a Processo de
Licenciamento a Bem da Disciplina e Nomeia
Encarregado

O Comandante do , no uso das
atribuicbes que Ihe séo conferidas pelos Incisos Il e
XIV do Art. 130 do Regulamento Geral da PMPE,
aprovado por meio do Decreto n® 17.589, de 16 JUN
94, considerando os fatos descritos no (documento
que originou a instauracdo do Processo de
Licenciamento a Bem da Disciplina e seus anexos —
citando-os), o qual versa sobre (narrar
pormenorizadamente o fato constante no
documento que deu origem ao feito, indicando
nome (s) completo (s) e matricula (s) do envolvido
(s), data e horéario do fato);

Resolve:

| — Submeter o

(nome completo, graduagéo e matricula) a Processo
de Licenciamento a Bem da Disciplina, nomeando
como encarregado 0 (nome
completo e matricula do Oficial);

[l - Estabelecer o prazo de 40 (quarenta) dias para
a conclusao do processo;

Il - Determinar a publicagao desta Portaria.

Local/PE, de de 20__

Ten-Cel PM — Comandante

Neste modelo utilizar arial narrow, fonte 10, espagamento de 7,5)
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ANEXO "B" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORA(;AO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE CAPA

SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
POLICIA MILITAR DE PERNAMBUCO
(escaldo superior)

(escaldo considerado)

AUTOS DE PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA

Encarregado: ...... (nome e posto de quem procedera ao processo)
Licenciando: ...... (nome e graduagdo militar processado)
Autuagdo
Aos dias do més de do ano de

, na Cidade de , Estado de Pernambuco, na Sede do
(citar a OME), autuo a Portaria do Comando (portaria de instauragio), publicada no
DOE n° , de , ¢ demais documentos que a este junto e me
foram entregues pelo Encarregado do presente Processo, do que, para constar, lavro
este  termo. , __ Sgt mat R

, servindo de escrivdo que o escrevi e subscrevo.

31 DE JANEIRO DE 2007 23

ANEXO "M" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORA(;AO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE.

MODELO DE OFICIO DE SUBSTITUICAO DE ENCARREGADO

SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
POLICIA MILITAR DE PERNAMBUCO
(escaldo superior)
(escaldo considerado)
Of. n°.... Local e data .....................
Do (Encarregado)
Ao Sr. (Autoridade instauradora)
Assunto: SUBSTITUICAO
Anexo: Autos de Processo de Licenciamento a
Bem da Disciplina, instaurado por
meio da Portaria n®........... , contendo
fls.

Estando Encarregado de proceder ao Processo de Licenciamento a Bem

da Disciplina instaurado pela Portaria n° ........ de ..... [« [ de ......... , para
F:10101 ) (R (relato sucinto) e tendo constatado, de acordo com o
documento de fls. ....... 5 QUE eeeieiereiierenans (declinar o motivo), solicito-vos minha

substitui¢@o para o prosseguimento do feito, entendendo encontrar-me impedido para
tal.

nome e posto do Encarregado
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ANEXO "L" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORA(;AO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE TERMO DE INTERROGATORIO DE LICENCIANDO

Aos ... dias do més de ... do ano de ... , nesta cidade de
..................... , no quartel do(a) .............. compareceu o licenciando (nome completo,
profissdo, graduacdo e OME onde serve, idade, naturalidade, estado civil, filiagdo,
residéncia, documento de identidade), acompanhado (se for o caso ) do seu defensor
, 0 qual, interrogado pelo Encarregado sobre os fatos
constantes da (parte ou portaria, etc.).... de fls. ..., que lhe foi lida, respondeu:
qUE..nenne , QUC.eeeennnne (ap6s o licenciando ter prestado todos os esclarecimentos, o
Encarregado formulara perguntas que julgar pertinentes); perguntado se tinha algo
mais a declarar sobre os fatos objeto do processo administrativo disciplinar,
respondeu que ............ E como nada mais disse, nem lhe foi perguntado, dou por
encerrado o presente interrogatorio que, depois de lido e achado conforme, vai
devidamente assinado pelo Encarregado, licenciando e seu defensor que presenciou
o0 interrogatorio.

nome e posto do Encarregado

nome e graduag@o do Licenciando

nome do defensor

31 DE JANEIRO DE 2007 13

ANEXO "C" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORA(;AO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE TERMO DE ABERTURA

Aos.......... dias do més de.....c.cceuenee
s (S , N0 quartel  do(@)..ceeree e
cumprimento ao determinado na Portaria n°
O (autoridade instauradora), faco a abertura dos trabalhos

atinentes ao presente Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina, do que, para
constar, lavrei o presente termo.

nome e posto do Encarregado
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ANEXO "D" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORA(;AO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE JUNTADA DA PORTARIA DE INSTAURACAO E ANEXOS

Aos....... dias do més [ [T de...oo.n.... S nesta
cidade........ccoveverennnns , no quartel do(a) .......ccceoeuennene. , faco a juntada aos autos do
presente Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina dos documentos a seguir
especificados, do que, para constar, lavrei o presente termo.

nome e posto do Encarregado

31 DE JANEIRO DE 2007 21

ANEXO "K" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORACAO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE TERMO DE INQUIRICAO DE TESTEMUNHA

Aos ... dias do més de ... do ano de ... , nesta cidade de
..................... , no quartel do(a) .............., compareceu a testemunha (nome completo,
profissdo, posto ou graduacdo e OME onde serve, se militar, idade, naturalidade,
estado civil, filiagdo, residéncia, registro geral), presentes o encarregado

, 0 licenciando , O
defensor . Perguntado a respeito do fato que deu origem ao
presente processo administrativo disciplinar, constante da............. (portaria, parte,
etc.), de fls. ......... , a qual lhe foi lida, passou a declarar o seguinte

.......................................... E como nada mais foi dito, passou-se a fazer as seguintes
perguntas (consignar as perguntas do encarregado e do licenciando ou do seu
defensor) Perguntado etc.: respondeu ...........coccocvveveeeniecniennenne , ainda, se tem algo
mais a declarar, respondeu que................ E como nada mais disse, nem lhe foi
perguntado, dou por encerrado o presente depoimento, que depois de lido e achado
conforme, vai devidamente assinado pelo Encarregado, pela testemunha e pelo
licenciando e seu defensor.

Local e data

nome e posto do Encarregado

nome da testemunha

nome do licenciando
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ANEXO "J" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORAQAO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE CARTA PRECATORIA

SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
(escaldo superior)
(escaldo considerado)

Of. n°.... Local e data
Do (Encarregado)
Ao Sr. (Cmt da OME da testemunha ou
ofendido)
Assunto: CARTA PRECATORIA
Anexo: (cOpia da portaria de instauragao;
quesitos a serem respondidos).

1. Solicito-vos exarar na presente precatdria o competente "cumpra-se” e
determinar a um oficial que proceda a inquiricdo da testemunha (ou ofendido)
................................................. (nome e grau hierarquico), dessa Organizagdo Militar
Estadual, a respeito dos fatos que deram origem ao Processo de Licenciamento a
Bem da Disciplina do qual sou encarregado.

2. Solicito-vos, ainda, que seja remetido o respectivo Termo de
Inquiri¢do, contendo as respostas aos quesitos constantes da relagdo anexa, bem
como outras informagdes declaradas pela testemunha.

nome e posto do Encarregado

31 DE JANEIRO DE 2007 15

ANEXO "E" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORACAO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA

PMPE
MODELO DE DESPACHOS

Oficiar ao Sr. Delegado ........ccccecvvvnenne. , solicitando a remessa da
ocorréncia policial registrada em ..... de ... .de ... , envolvendo o Sr.
ou

Oficiar ao Sr. Diretor do Instituto de Criminalistica solicitando copia do
laudo
PETICIAL 1.ttt ettt et e e b et et e ebeete e st enaensesestessesseesaeseens ou

Oficiar ao Sr. Comandante do(a) .............. , para que sejam ouvidas, em
carta precatoria, as testemunhas ............cccccevverieeienieeinenns (citar nome completo,

posto ou graduagdo) ou

Oficiar ao Sr. Comandante do(a) ........... solicitando a remessa das fichas
de justiga e disciplina do .......ccceceevieierienenenenenene (nome completo e posto) ou

Designo o dia................ B TS horas, a fim de ser ouvido o
Licenciando ..................... (nome completo), no ..... (local).

Local e data

nome e posto do Encarregado
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ANEXO "F" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORA(;AO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE NOTIFICACAO PREVIA

SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
POLICIA MILITAR DE PERNAMBUCO
(escaldo superior)

(escaldo considerado)

Of. n°.... Local e data
Do (Encarregado)
Ao Sr. (Nome, graduagdo do envolvido ¢ nome
da se¢do ou OME onde serve)
Assunto: NOTIFICACAO PREVIA

1. Venho, por meio deste, notificar Vossa Senhoria sobre os fatos (ou
irregularidades) a que se refere o Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina
instaurado para apurar (indicacdo dos fatos pertinentes) ..........c.ccococeeerenneucnn
razdo pela qual lhe é facultada, a partir da data de ciéncia (ou recebimento) deste
documento, vista dos respectivos autos, no local .........ccoeceveririnennenne , bem como
assegurado o direito de, pessoalmente ou por intermédio de procurador constituido,
apresentar defesa prévia, arrolar testemunhas, assistir a depoimentos, oferecer
alegacles finais e praticar todos os demais atos necessarios ao exercicio do
contraditorio e da ampla defesa.

2. A audiéncia para sua inquiri¢do estd marcada para o dia.................. s
AS.veeenne. (horas), N0 .....ccccvevvenene. (local) (observar a antecedéncia de dois dias tuteis
quanto a data do comparecimento).

nome e posto do Encarregado
Declaro que tenho ciéncia
Data/hora

nome e graduacdo do licenciando

31 DE JANEIRO DE 2007 19

ANEXO "I" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORACAAO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE.

MODELO DE OFICIO PARA TESTEMUNHA

SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
POLICIA MILITAR DE PERNAMBUCO
(escaldo superior)

(escaldo considerado)

Of. n° ... Local e data
Do (Encarregado)
Ao Sr. (nome da testemunha)
Assunto: Comparecimento de testemunha

Solicito-vos comparecer no dia ...... (4 [N de ........ 5 ASeererene
horas, no quartel do(a)............... , localizado(@)......ccceeevveeeieiennnnn. (endereco), a fim
de prestar declaragdoes em Processo de Licenciamento a Bem da Disciplina do qual
sou encarregado.

nome e posto do Encarregado

Obs: Quando a testemunha for militar, o oficio deve ser enderecado ao seu
comandante.

No caso de servidores publicos, enderecar o oficio aos respectivos chefes.



18 SUPLEMENTO NORMATIVON°® G 1.0.00.002

ANEXO "H" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORA(;AO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE OFICIO PARA O LICENCIANDO

SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
POLICIA MILITAR DE PERNAMBUCO
(escaldo superior)

(escaldo considerado)

Of. n°.... Local e data
Do (Encarregado)
Ao Sr. (Cmt do Licenciando)
Assunto: APRESENTACAO - Solicita

Solicito-vos a apresentagdo do(a) ............... (nome e graduacdo), dessa
OME, no dia ... 1o [T de............ R T horas, no quartel
do(@)eeeeeerieieienenn , a fim de ser inquirido em Processo de Licenciamento a Bem

da Disciplina do qual sou encarregado.

nome e posto do Encarregado

31 DE JANEIRO DE 2007 17

ANEXO "G" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORAQAO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS EXPEDIDOS E RECEBIDOS

Aos .......... dias do més de................... do ano de............. fago a juntada aos
presentes autos dos documentos de fls , do que, para constar, lavrei o presente
termo.

nome e posto do Encarregado
ou
Datilografar no proprio documento juntado, na parte superior esquerda o
seguinte:
Junte-se aos autos

Em...../.... foveren.

nome e posto do Encarregado
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ANEXO "H" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORA(;AO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE OFICIO PARA O LICENCIANDO

SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL
POLICIA MILITAR DE PERNAMBUCO
(escaldo superior)

(escaldo considerado)

Of. n°.... Local e data
Do (Encarregado)
Ao Sr. (Cmt do Licenciando)
Assunto: APRESENTACAO - Solicita

Solicito-vos a apresentagdo do(a) ............... (nome e graduacdo), dessa
OME, no dia ... 1o [T de............ R T horas, no quartel
do(@)eeeeeerieieienenn , a fim de ser inquirido em Processo de Licenciamento a Bem

da Disciplina do qual sou encarregado.

nome e posto do Encarregado

31 DE JANEIRO DE 2007 17

ANEXO "G" AS INSTRUCOES GERAIS PARA A ELABORAQAO DE
PROCESSO DE LICENCIAMENTO A BEM DA DISCIPLINA NO AMBITO DA
PMPE

MODELO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS EXPEDIDOS E RECEBIDOS

Aos .......... dias do més de................... do ano de............. fago a juntada aos
presentes autos dos documentos de fls , do que, para constar, lavrei o presente
termo.

nome e posto do Encarregado
ou
Datilografar no proprio documento juntado, na parte superior esquerda o
seguinte:
Junte-se aos autos

Em...../.... foveren.

nome e posto do Encarregado



