Portaria SAD n° 1046, de 12 de julho de 2013

O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO, no uso de suas atribuicdes que lhe foram conferidas
pelo Decreto n° 39.117, de 8 de fevereiro de 2013, e no Decreto n° 39.349, de 26 de abril de 2013;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar os mecanismos de gestdo e controle do uso dos
veiculos oficiais do Poder Executivo Estadual, bem como racionalizar as despesas relativas aos
processos de abastecimento e manutencio da frota;

CONSIDERANDO os termos do Decreto n° 39.081, de 25 de janeiro de 2013, que dispde sobre
medidas para contingenciamento das despesas correntes no ambito do Poder Executivo Estadual,

RESOLVE:

Art. 1° Os 6rgdos e entidades do Poder Executivo Estadual devem observar as orientagdes
estabelecidas nesta Portaria, quanto as especificagcdes dos veiculos oficiais, considerando a
classificagdo estabelecida no artigo 2° do Decreto n°® 39.349, de 26 de abril de 2013, e demais
procedimentos relativos a gestdo de frota no ambito do Poder Executivo Estadual.

Art. 2° No ambito do Poder Executivo Estadual, a terminologia utilizada para os tipos de carroceria
dos veiculos automotores terd as seguintes definigdes:

I — considera-se HATCH os veiculos cuja carroceria apresenta apenas dois volumes identificaveis,
com o porta-malas integrado ao habitdculo dos passageiros e o vidro traseiro instalado na tampa do
porta-malas;

IT — considera-se SEDAN os veiculos cuja carroceria apresenta mais de dois volumes identificaveis,
com o porta-malas externo ao habitdculo dos passageiros e o vidro traseiro sem estar englobado
pela tampa do porta-malas;

IIT — considera-se STATION WAGON os veiculos cujo habitidculo dos passageiros se estende por
sobre o porta-malas, com carroceria semelhante a um hatch alongado, com maior capacidade de
bagagem, e a tampa do porta-malas envolvendo a janela traseira;

IV — considera-se SUV os veiculos mistos, destinados ao transporte de passageiros e carga no
mesmo compartimento, e caracterizados pela versatilidade do seu uso, inclusive fora de estrada;

V — considera-se CAMINHONETE os veiculos cuja carroceria é projetada para o transporte de
carga, com o compartimento de carga aberto e isolado do habitdculo dos passageiros;

VI — considera-se VAN os veiculos utilitarios utilizados no transporte de grupos de pessoas, com
capacidade de 13 a 17 pessoas, inclusive o condutor;

VII — considera-se MINIVAN os veiculos utilitarios utilizados no transporte de grupos de pessoas,
com capacidade de 7 a 12 pessoas, inclusive o condutor;

VIII — considera-se FURGAO os veiculos utilitdrios cuja carroceria é semelhante as vans, mas
destinados exclusivamente ao transporte de cargas, com capacidade maxima para 3 pessoas,
inclusive o condutor;

IX — considera-se MINIFURGAO os veiculos utilitarios cuja carroceria ¢ semelhante as minivans,
mas destinados exclusivamente ao transporte de cargas, com capacidade maxima para 3 pessoas,
inclusive o condutor;



X — considera-se ONIBUS os veiculos utilizados no transporte coletivo de pessoas, com capacidade
minima de 22 pessoas, inclusive o condutor, ainda que, em virtude de adaptagcdes com vista a maior
comodidade destes, transporte nimero menor;

XI — considera-se MICRO-ONIBUS os veiculos utilizados no transporte coletivo de pessoas, com
capacidade maxima de 21 pessoas, inclusive o condutor, ainda que, em virtude de adaptacdes com
vista a maior comodidade destes, transporte nimero menor;

XII — considera-se CAMINHAO os veiculos de transporte de carga com peso bruto total superior a
trés mil e quinhentos quilogramas; e

XIII — considera-se MOTOCICLETA o veiculo automotor de duas rodas, com ou sem sidecar,
dirigido por condutor em posi¢do montada.

Art. 3° Os veiculos de representacao do grupo VR 1, destinados ao uso do Governador, Vice-
Governador e de visitantes oficiais ao Estado, terdo suas caracteristicas determinadas por normas
emitidas pela Secretaria da Casa Militar.

Art. 4° Os veiculos de representacao do grupo VR 2 serdo do tipo a seguir especificado:

I — veiculo, tipo SEDAN, quatro portas laterais, capacidade para cinco pessoas, direcdo hidraulica
ou elétrica, ar-condicionado, vidros e travas elétricas, entre-eixos minimo de 2.600 mm, poténcia
minima de 130 CV;

IT — veiculo, tipo CAMINHONETE 4X2 ou 4X4, cabine dupla, quatro portas laterais, motor diesel,
poténcia minima de 120 CV, ar-condicionado, dire¢ao hidraulica ou elétrica, capacidade minima de
carga de 1.000 kg, tanque de combustivel com capacidade minima para 70 litros.
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Parédgrafo unico. Para efeitos do inciso II, a disponibilizacdo desses veiculos estd condicionada
prévia autorizacdo da Secretaria de Administracdo, apds andlise da justificativa relativa
necessidade de uso desses veiculos em dreas de dificil acesso.

o/

Art. 5° Os veiculos de representacao do grupo VR 3 serdo do tipo a seguir especificado:

I — veiculo, tipo SEDAN, quatro portas laterais, capacidade para cinco pessoas, direcdo hidraulica
ou elétrica, ar-condicionado, vidros e travas elétricas, poténcia minima de 85 CV.

Art. 6° Em casos excepcionais, quando houver ameaga a seguranca fisica da autoridade publica, em
funcdo do exercicio de suas atividades, os veiculos de representagdo dos grupos VR 2 e VR 3
destinados, exclusivamente, ao uso dos ocupantes dos cargos abaixo indicados, poderdao dispor de
protecdo balistica:

I — Secretario de Defesa Social;
IT — Secretario Executivo de Defesa Social; e

III — Secretario Executivo de Ressocializagao.
Art. 7° Os veiculos de servico do grupo VS 1, destinados ao transporte de pessoas quando do
deslocamento decorrente do exercicio de atividade externa, serdo dos tipos a seguir especificados:

I — veiculo, tipo HATCH, quatro portas laterais, capacidade para cinco pessoas, direcdo hidraulica
ou elétrica, ar-condicionado, vidros e travas elétricas, motor com até 1.000 cilindradas, poténcia
minima de 70 CV;

IT — veiculo, tipo HATCH, quatro portas laterais, capacidade para cinco pessoas, dire¢ao hidraulica
ou elétrica, ar-condicionado, vidros e travas elétricas, poténcia minima de 85 CV;

III — veiculo, tipo MINIVAN, com capacidade para 7 a 12 pessoas, motor 1.4 litro ou superior,
poténcia minima de 78 CV;

IV — veiculo, tipo ONIBUS, MICROONIBUS ou VAN, com direcdo hidrdulica ou elétrica, ar-



condicionado, capacidade minima para 13 pessoas, motor diesel;

V — veiculo, tipo STATION WAGON, quatro portas laterais, direcdo hidrdulica ou elétrica, ar-
condicionado, vidros e travas elétricas, poténcia minima de 85 CV;

VI - veiculo, tipo CAMINHONETE 4X2 ou 4X4, cabine dupla, quatro portas laterais, motor diesel,
poténcia minima de 120 CV, ar-condicionado, dire¢do hidrdulica ou elétrica, capacidade minima de
carga de 1.000 kg, tanque de combustivel com capacidade minima para 70 litros;

VII - veiculo, tipo MOTOCICLETA, motor de um cilindro com no minimo 124 cm3 de capacidade,
quatro tempos, poténcia minima de 11 CV, tanque de combustivel com capacidade minima para 10
litros, partida elétrica;

§1° Para efeitos do inciso II, considera-se a utilizacdo desses veiculos exclusivamente para fins de
viagens.

§2° Para efeitos do inciso IV, deve-se considerar a escolha da capacidade do veiculo conforme a
necessidade de pessoas a serem transportadas simultaneamente.

§3° Para efeitos do inciso VI, considera-se a utilizacdo desses veiculos exclusivamente para areas
caracterizadas por apresentarem terreno acidentado, tais como zonas rurais, condicionada ao
transporte simultaneo de pessoas e de cargas.

Art. 8° Os Veiculos de servi¢o do grupo VS 2, destinados a realizacdo das operacdes de Seguranga
Publica, Policia Penitenciaria, Defesa Civil, Satde Publica e Fiscalizacdo, serdo dos tipos a seguir
especificados:

I — veiculo, tipo HATCH, quatro portas laterais, capacidade para cinco pessoas, direcdo hidraulica
ou elétrica, ar-condicionado, vidros e travas elétricas, poténcia minima de 85 CV;

IT — veiculo, tipo STATION WAGON, quatro portas laterais, dire¢cdo hidrdulica ou elétrica, ar-
condicionado, vidros e travas elétricas, poténcia minima de 85 CV;

III — veiculo, tipo CAMINHONETE 4X2 ou 4X4, cabine dupla ou simples, duas portas laterais,
motor diesel, poténcia minima de 120 CV, direcdo hidrdulica ou elétrica, ar-condicionado,
capacidade minima de carga de 1.000 kg, tanque de combustivel com capacidade minima para 70
litros;

IV — veiculo, tipo VAN, com direcdo hidrdulica ou elétrica, trava de seguranca na porta corredica,
janelas corredicas no habitdculo de passageiros, ar-condicionado, capacidade minima de 13 e
maxima de 17 pessoas, motor diesel;

V — veiculo, tipo FURGAO, com 5 portas (2 dianteiras, 2 traseiras e 1 lateral), ar-condicionado,
vidros e travas elétricas, dire¢cdo hidrdulica ou elétrica, capacidade para 3 pessoas, inclusive o
condutor, motor diesel;

VI - SUV, poténcia minima de 140 CV, quatro portas laterais, capacidade minima para 05 pessoas,
direcdo hidraulica ou elétrica, ar-condicionado, porta-malas com capacidade minima para 400 litros;

VII - veiculo, tipo MOTOCICLETA, motor de um cilindro com no minimo 124 cm3 de capacidade,
quatro tempos, poténcia minima de 11 CV, tanque de combustivel com capacidade minima para 10
litros, partida elétrica;

VIII — veiculos especiais, sendo aqueles definidos no Anexo I da Portaria DENATRAN n°
1.207/2010, bem como todos os demais ndo mencionados no Cédigo de Transito Brasileiro, tais
como embarcacgdes e aeronaves;

IX — viatura policial e penitencidria, equipada com sinalizador visual e sirene, do tipo:

a) HATCH, quatro portas laterais, capacidade para cinco pessoas, dire¢do hidrdulica ou elétrica, ar-
condicionado, vidros e travas elétricas, poténcia minima de 100 CV;



b) STATION WAGON, quatro portas laterais, direcdo hidrdulica ou elétrica, ar-condicionado, vidros
e travas elétricas, poténcia minima de 100 CV;

c¢) CAMINHONETE 4x2 ou 4X4, cabine dupla ou simples, motor diesel, poténcia minima de 140
CV, direcdo hidrdulica ou elétrica, ar-condicionado, capacidade minima de carga de 1.000 kg,
tanque de combustivel com capacidade minima para 70 litros;

d) VAN, com direcdo hidrdulica ou elétrica, trava de segurangca na porta corredica, janelas
corredicas no habitdculo de passageiros, ar-condicionado, capacidade minima de 13 e médxima de 17
pessoas, motor diesel;

e) SUV, poténcia minima de 109 CV, quatro portas laterais, capacidade minima para 05 pessoas,
direcdo hidraulica ou elétrica, ar-condicionado, porta-malas com capacidade minima para 400 litros;

f) MOTOCICLETA, motor de um cilindro com no minimo 249 cm3 de capacidade, quatro tempos,
poténcia minima de 20 CV, tanque de combustivel com capacidade minima para 11 litros, freios
dianteiros e traseiros a disco, pneus de uso misto, para utilizacdo em asfalto e terra, partida elétrica.

Art. 9° Os Veiculos de servigco do grupo VS 3, destinados ao transporte de cargas e materiais da
Administracdo, serdo do tipo:

I — veiculo, tipo MINIFURGAO, capacidade minima para 2 pessoas, motor 1.4 litro ou superior,
poténcia minima 78 CV;

IT — veiculo, tipo FURGAO, com 5 portas (2 dianteiras, 2 traseiras e 1 lateral), ar-condicionado,
vidros e travas elétricas, direcao hidraulica ou elétrica, capacidade para 3 pessoas, motor diesel; e

III — veiculo, tipo CAMINHAO, compartimento de carga aberto ou fechado, capacidade de carga
minina de 4.000 kg, motor diesel.

Art. 10. O controle de saida de veiculos de servico far-se-4 mediante requisicdo, ao setor
responsavel pela frota, devendo ser preenchido manualmente ou registrado eletronicamente, para
cada veiculo, documento de controle de viagem, ou Ordem de Trafego, em que devem constar os
seguintes dados, além de outros relevantes:

a) data, hordrio de saida e de chegada;

b) quilometragem constante no hodémetro, no momento de saida e de chegada;
¢) setor solicitante;

d) placa do veiculo;

e) nome, matricula e assinatura do condutor;

f) assinatura do servidor solicitante.

Art. 11. Os veiculos a servi¢o dos 6rgdos e entidades do Poder Executivo Estadual, préprio, locado
ou posto a sua disposicao, terdo suas especificagdes cadastradas no sistema de gerenciamento do
fornecimento de combustivel.

§1° Aos condutores dos veiculos mencionados no caput serd disponibilizado um cartdo individual
ao usudrio, de cardter pessoal e intransferivel.

§2° Os cartdes eletronicos do sistema de gerenciamento do fornecimento de combustivel sé podem
ser utilizados para o abastecimento de veiculos oficiais.

§3° Cada cartdo eletronico ficard vinculado a apenas um veiculo oficial, cujas especificacdes
estejam devidamente cadastradas no sistema de gerenciamento do fornecimento de combustivel.

Art. 12. Os condutores dos veiculos oficiais deverdao observar, além das disposi¢des do Coédigo de
Transito Brasileiro, Lei n® 9.503, de 23 de setembro de 1997 e alteragdes, as normas e
procedimentos estabelecidos pela Secretaria de Administragcdo, inclusive, quanto a realizacdo de



abastecimentos € manutencdes nos veiculos.

§1° Sob pena de responsabilidade administrativa, caberd ao condutor, sempre que utilizar os cartdes
de abastecimento e manutencdo, informar corretamente a senha individual do usudrio e a
quilometragem atual do hoddémetro do veiculo, e, em seguida, apresentar ao gestor direto da frota o
comprovante da transagdo, juntamente com o Cupom Fiscal.

§2° O uso dos cartdes eletronicos para abastecimento e manutencdo € de responsabilidade do
condutor, que deverd responder por eventuais violacdes ou utilizacdo indevida, inclusive por
pessoas nao autorizadas, quando comprovada sua culpa ou dolo, respeitado o contraditério e a
ampla defesa.

Art. 13. No caso dos veiculos de servico — VS, o condutor deverd conduzir o veiculo com a
identificacdo do 6rgdo ou entidade devidamente afixada nas portas dianteiras, além do nimero de
telefone da Ouvidoria Geral do Estado, ou da Ouvidoria do 6rgdo ou entidade responsavel pelo
veiculo, que deverad ser afixado na parte traseira.

Art. 14. Ao término do expediente de trabalho, o condutor devera recolher o veiculo em garagem do
Estado, ou, no caso de inexisténcia da referida garagem, em local previamente autorizado pelo setor
responsavel do 6rgdo ou entidade ao qual pertenca.

Pardgrafo unico. Excetuam-se do disposto no caput os veiculos de representagdo, bem como os
veiculos de servico do grupo VS 2 que, por necessidade de servico, devam permanecer em
circulacao.

Art. 15. Além dos capitulados nas normas de transito, sdo deveres dos condutores de veiculos
oficiais do Estado:

I — manter limpo e bem conservado o veiculo sob sua responsabilidade;

IT — levar ao conhecimento do responsdvel pela frota quaisquer defeitos ou anormalidades
constatadas no veiculo;

III — fazer vistoria externa do veiculo;
IV — verificar o estado dos pneus, nivel de combustivel, aditivos e lubrificantes do motor;

V — conduzir o veiculo de forma segura e econdmica, de modo a evitar aceleracdes e freadas
bruscas;

VI - estar atento as orientagdes da chefia imediata quanto ao local para abastecimento, € o tipo de
combustivel, mais vantajoso economicamente;

VII — observar os prazos para revisao e manutencio preventiva;

VIII — cuidar para o correto registro da quilometragem nas operagdes de abastecimento, bem como
no preenchimento da Ordem de Trafego; e

IX — exigir o Cupom Fiscal referente as operacdes com cartdes de abastecimento ou manutengao.

Art. 16. Cabe ao condutor utilizar o veiculo obedecendo as suas caracteristicas técnicas e condi¢des
mecanicas, comunicando qualquer problema a chefia imediata.

Art. 17. O condutor estd sujeito a responsabilidade administrativa, civil e penal, na forma da lei,
pelas infragdes e sinistros decorrentes dos atos por ele praticados ou das omissdes incorridas na
conducio dos veiculos oficiais.

Art. 18. A Secretaria de Administra¢do, conforme previsdo no Decreto n® 39.081, de 25 de janeiro
de 2013, centralizard os procedimentos licitatorios para aquisicao e locacdo de veiculos, a fi m de
compor a frota de todo o Poder Executivo Estadual.

Art. 19. O quantitativo de veiculos que devem compor a frota dos 6rgaos e entidades do Poder
Executivo Estadual, bem como as aquisi¢cdes e locagdes de veiculos ficam condicionados as



diretrizes do inciso II, art. 12, do Decreto n° 39.081, de 25 de janeiro de 2013, e aos limites
estabelecidos pela Secretaria de Administracao.

§1° Para fins do disposto no caput, a Secretaria de Administracdo disponibilizard, por meio do
endereco eletronico http://www2.sad.pe.gov.br/web/sad/frota, os quantitativos limites de veiculos,
que poderao ser revisados a qualquer tempo, mediante aprovagdo prévia do Secretario Executivo de
Administracgao.

§2° Os o6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual que estiverem em desacordo com os
quantitativos limites estabelecidos deverdo, para a devida adequagdo legal, respeitar a ordem de
prioridade das seguintes acdes:

I — proceder a devolugao de veiculos locados; e

IT — realizar o encaminhamento de veiculos préprios para alienacdo através de leilao, conforme
disposic¢des estabelecidas no Decreto n® 39.036, de 2 de janeiro de 2013.

Art. 20. Os 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual remeterdao anualmente a SAD, via
oficio, o Planejamento Anual de Reestruturacdo de Frota (PARF) até o 1° dia util do més de
outubro, em que deverdo constar:

I — relatério de cadastro de veiculos, com as especificagdes e o quantitativo atualizado da frota; e

II — justificativa quanto a necessidade de reestruturagdo da frota para o exercicio financeiro
subseqiiente, com a especificacdo e destina¢do dos veiculos solicitados.

§1° A SAD analisard o PARF de cada 6rgio e, entendendo haver desrespeito ao previsto nesta
Portaria e no Decreto n° 39.349, de 26 de abril de 2013, ou incoeréncia no tocante ao quantitativo
limite, oficiard o 6rgdo solicitante, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento do
PARF, para que seja elaborada justificativa ou pedido de reconsideracao.

§2° A justificativa ou o pedido de reconsideracao de que trata o §1° devera ser encaminhado a SAD
no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar do recebimento do oficio SAD pelo 6rgao solicitante, sob
pena de rejeicao do PARF.

§3° Recebida a justificativa ou o pedido de reconsideracdo a Secretaria de Administracdo o
analisard, em até 10 (dez) dias, e decidira pela aprovacgao ou rejeicdo do PARF.

Art. 21. O gestor da frota dos 6rgdos e entidades do Poder Executivo Estadual dard ciéncia desta
Portaria aos condutores sob sua chefia e assegurard que eventuais duvidas, quanto ao contetdo,
sejam esclarecidas.

Art. 22. As ddvidas e os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria de Administragdo, que, no
uso de sua competéncia institucional, deverd adotar as providéncias legais cabiveis para assegurar o
fiel cumprimento das disposi¢des desta Portaria.

Art. 23. Revogam-se as Portarias SAD no 2.641, de 25 de agosto de 2004, nos 2.101 e 2.102, de 3
de dezembro de 2008, e n°® 587, de 20 de abril de 2010.

Art. 24. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Décio José Padilha da Cruz
Secretario de Administracao

(transcrito do DOE n° 131, de 13JUL2013)
Este texto ndo substitui o publicado no DOE acima



