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Portaria SAD n° 1.827, de 23 de julho de 2014

O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO, no uso de suas atribui¢des que lhe foram
conferidas pelo Decreto n° 39.117, de 8 de fevereiro de 2013,

CONSIDERANDO as disposicdes contidas no Decreto n° 29.501 de 31 de julho de 2006, e na
Instrucdo de servigo SARE n° 03, de 02 de agosto de 2006, que dispde sobre a utiliza¢do do servigo de
radiotdxi, no ambito do Poder Executivo estadual, para transporte de servidores e empregados
publicos, em atividades externas;

CONSIDERANDO a Instrugdo de Servico SAD n° 01 de 05 de outubro de 2007, que validou o
servico de radiotdxi, visando assegurar a sua implantacdo gradual, no ambito do Poder Executivo
Estadual;

CONSIDERANDO, o Decreto Estadual n° 39.081, de 25 de janeiro de 2013, que dispde sobre
medidas para contingenciamento das despesas correntes no ambito do Poder Executivo Estadual;

RESOLVE:

Art. 1° Validar a utilizacdo dos servicos de taxi, com o objetivo de atender as necessidades de
deslocamento dos servidores da Secretaria de Administracdo — SAD, em atividades externas, que passa
a ser disciplinada pela presente Portaria.

Art. 2° A Unidade de Transportes da SAD supervisionard os servigos previstos no inciso
anterior, fi cando responsdvel pela solicitacdo, recebimento e distribuicdo dos comprovantes de
utilizacdo do servico de tixi (vales-taxi), numerados em ordem crescente, fornecidos pela empresa

contratada, a serem utilizados pelos servidores, nos deslocamentos a servico.

Art. 3° O servico de tixi podera ser utilizado por servidores da SAD ou excepcionalmente por
funciondrios terceirizados, no exercicio de suas func¢des.

Art. 4° E proibida a acumulacdo de vales-tdxi como reserva nos setores da SAD, exceto para o
Gabinete, Secretarias Executivas e unidades em prédio distinto do edificio-sede, em quantidade
razodvel e necessdria as situagdes previstas nesta Portaria.

Art. 5° E obrigatério o correto e legivel preenchimento do vale-tdxi, nos mesmos termos
constantes no recibo ou ticket emitido pelo taxista, devendo constar, no minimo, as seguintes
informacoes:

a) Nome do usuario;

b) Matricula;

¢) Valor em numeral;

d) Valor por extenso;

e) Motivo do deslocamento;

f) Origem e hora inicial;



g) Destino e hora final;
h) Data; e
1) Assinatura.

Art. 6° A utilizag@o do servico de taxi durante o hordrio normal de expediente se dard apenas na
auséncia de veiculos de servico, que deverao ser solicitados a Unidade de Transportes.

Art. 7° Fica expressamente proibido o uso do servico de taxi nos deslocamentos:
a) para cursos em Recife ou na Regido Metropolitana;
b) para entrega de documentos;

c) para restaurantes, clinicas ou qualquer outro estabelecimento desvinculado de suas atividades
funcionais, inclusive em viagens; ou

d) no percurso ‘“residéncia-trabalho” e vice-versa, salvo no caso de servidores que,
excepcionalmente e por necessidade do servico, permanecam nos locais de trabalho apds as 20h, caso
em que deve realizar a solicitacdo do vale-taxi até as 18h, para utilizacdo no deslocamento “trabalho-
residéncia”.

Art. 8° Os servidores usudrios deverdo prestar contas dos deslocamentos realizados, mediante a
devolucdo, ao Setor de transportes, de uma das vias do vale-taxi utilizado, no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, ap0s a sua utilizagdo, salvo na hipdtese de viagens, em que o prazo se iniciard com o retorno
do servidor.

Art. 9° E vedado o ressarcimento ou reembolso ao servidor que utilizar servicos de tdxi sem
utilizacdo do vale-taxi disponibilizado pela SAD.

Art. 10° Na hipétese de utilizagdo indevida do servico de tdxi, preenchimento incorreto ou
incompleto do vale-tadxi, ou auséncia do recibo ou ticket emitido pelo taxista, a Unidade de Transportes
fard a comunicagio a chefia imediata do usudrio e solicitard a apresentacdo de justificativa por este,
que deverd responder no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

Art. 11° A justificativa serd analisada pela Geréncia Administrativa e, em caso de recusa ou nao
entrega dentro do prazo, o servidor serd responsabilizado e deverd efetuar o ressarcimento ao erério.

Art. 12° A presente Portaria entrard em vigor na data de sua publicacgao.

Art. 13° Revoga-se a Instrugao de Servico SAD n° 03 de 20 de maio de 2008.

José Francisco Cavalcanti Neto
Secretario de Administracao

(transcrito do DOE n° 133, de 24JUL2014)



