Portaria SAD n° 1.899, de 31 de julho de 2014

O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO, no uso de suas atribui¢des, conferidas pelo
Decreto n°® 39.117, de 8 de fevereiro de 2013,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos relativos a formalizag¢do dos
processos de licitagdo, dispensa e inexigibilidade, em cumprimento as disposi¢des contidas na Lei
Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e Lei Estadual
n° 12.986, de 17 de marco de 2003.

CONSIDERANDO as disposi¢des do Decreto n°® 40.441, de 28 de fevereiro de 2014, que
institui medidas de controle e centralizacdo de atos nos procedimentos de compras e contratacoes
publicas no ambito do Poder Executivo Estadual;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de racionalizacdo dos recursos materiais € humanos,
propiciando a celeridade dos processos, com vistas ao cumprimento dos principios que regem a
Administragdo, em especial o principio da eficiéncia;

RESOLVE:

Art. 1° Os processos de licitagdo, de dispensa e de inexigibilidade centralizados na Secretaria
de Administracido do Estado — SAD, bem como os processos dependentes de autorizagcdo do Secretdrio
de Administracdo, por for¢a do Decreto n°® 40.441, de 28 de fevereiro de 2014, serdo instruidos com a
documentacao adequada a sua formalizacdo, em obediéncia a legislacdo vigente e ao disposto nesta
Portaria.

Art. 2° Os 6rgaos e entidades previstos no artigo 1° do Decreto n® 40.441, de 2014, quando do
encaminhamento a SAD das solicitagdes para abertura de processos licitatérios e formalizacdo de
processos de dispensa e inexigibilidade, deverao instruir o processo com os seguintes documentos:

I — Oficio do ordenador de despesa, dirigido ao Secretdrio de Administracdo, contendo a
descricao do objeto de forma clara e sucinta;

IT — Declaracao de disponibilidade orcamentdria para realizacio da despesa, com a
discriminacao da dotacdo e do valor para o exercicio vigente, bem como a previsao de compatibilidade
com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orcamentdrias quando a despesa ultrapassar o
exercicio;

III — Declaracdo de compatibilidade das cota¢des com os pregos praticados no mercado;

IV - Pesquisa de preco, baseada em no minimo 3 (trés) referenciais, realizada mediante a
utilizacdo dos seguintes parametros:

a) contratacdes similares do Governo de Pernambuco, em execucdo ou concluidas nos 180
(cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de pregos;

b) pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

c¢) contratagdes similares de outros entes publicos, em execu¢do ou concluidas nos 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos; ou

d) pesquisa com os fornecedores.

V — Aprovagao prévia da Agéncia de Tecnologia da Informagao — ATI, nos processos relativos
a aquisi¢Oes de bens e servigos de informética, observado o disposto no Decreto n°® 40.330, de 24 de
janeiro de 2014;



VI - Termo de Referéncia constando, no minimo, os seguintes elementos:

a) justificativa para realizacdo da contratacao e do quantitativo estimado;

b) especificacido do objeto com todas as caracteristicas, quantidades e unidades de servicos;
¢) prazo, local e demais condi¢des de execucao dos servicos ou de fornecimento de materiais;
d) valor estimado;

e) codigo do e-fisco, quando se tratar de pregao eletronico;

f) classificagdo or¢camentdria da despesa;

g) prazo de vigéncia do contrato e previsdo de prorrogacdo devidamente justificada, se for o
caso, conforme previsto em legislacdo especifica;

h) prazo de comparecimento do interessado para a assinatura do contrato;

1) obrigacdes da contratada;

J) obrigacdes da contratante;

k) prazo e condi¢des de pagamento;

1) modalidade, devidamente justificada, salvo quando se tratar de pregdo eletronico;
m) critério de julgamento;

n) penalidades;

0) requisitos de comprovacdo da qualificacdo técnica e econdOmico-financeira, quando
necessario;

p) os parametros de avaliacdo de propostas quando se tratar de licitagcdo de melhor técnica ou
de técnica e preco;

q) justificativa da op¢ao de julgamento, quando houver inviabilidade de julgamento por item; e
r) demais informag¢des necessdrias a execugao dos servigos, fornecimento ou aquisi¢ao.

VII — Nos casos de contratagdo utilizando o Sistema de Registro de Precos, o Termo de
Referéncia, além dos requisitos elencados no inciso anterior, deve conter:

a) gestor da ata;

b) participantes da ata;

c) obrigacdes da gestora da ata;

d) obrigacdes da detentora da ata;

€) prazo para assinatura da ata;

f) justificativa para escolha do sistema de registro de precgos; e

g) condi¢des de adesdo para ndo participantes.

VIII — Contato do responsdvel com, no minimo, telefone e e-mail.

§1° Todos os servicos deverdo obedecer aos critérios de padronizacdo definidos em legislacdo
especifica;

§2° Quando o solicitante entender relevante deve fazer constar no Oficio do ordenador de
despesa, referido na alinea I, a data prevista para a contratagao.



Art. 3° Para a formalizacdo dos processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, os érgaos e
entidades deverao encaminhar a SAD os documentos previstos no art. 2°, instruindo-os, ainda, com os
seguintes elementos, conforme o caso:

I — caracterizacdo da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for
0 Caso;

IT — justificativa para a contratagdo através de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo,
informando o artigo e inciso da Lei Federal n° 8.666, de 1993;

IIT — razdo da escolha do prestador dos servicos;
IV —justificativa do preco a ser contratado;

V — documentacdo de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista da pessoa fisica ou
juridica a ser contratada;

VI - certidao negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

VII — atestado de exclusividade, nos casos de inexigibilidade conforme Inciso I do artigo 25 da
Lei n° 8.666, de 1993;

VIII — comprovagio da inviabilidade de competicdo nos demais casos de inexigibilidade de
licitagd@o previstos no artigo 25 da Lei n° 8.666, de 1993; e

IX — documento de aprovagdo dos projetos de pesquisas aos quais os bens serdo alocados.
Art. 4° Revoga-se a Portaria SAD n° 316, de 4 de marco de 2008.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

JOSE FRANCISCO CAVALCANTI NETO
Secretdrio de Administracao

(transcrito do DOE n°® 139, de 1°AG02014)



