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ESTADO DE PERNAMBUCO
SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL

Boletim Geral da Secretaria de Defesa Social

Ano IV - Recife, quinta-feira, 26 de outubro de 2017 - N° 202
SECRETARIO: Antdnio de Padua Vieira Cavalcanti

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2017/Cor.Ger./SDS

EMENTA: DISPOE SOBRE NORMAS  GERAIS
PROCEDIMENTAIS A SEREM ADOTADAS NO
CONSELHO DE JUSTIFICACAO (CJ), CONSELHO DE
DISCIPLINA (CD), PROCESSO DE LICENCIAMENTO EX
OFFICIO A BEM DA DISCIPLINA (PL), E NA
SINDICANCIA MILITAR ACUSATORIA, QUE SAO
ESPECIES DO GENERO PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR MILITAR (PADM), INSTAURADOS NO
AMBITO DA CORREGEDORIA GERAL DA SDS/PE E,
CONFORME O CASO, NAS CORPORACOES MILITARES
ESTADUAIS, APLICAVEIS AOS MILITARES DO ESTADO
DE PERNAMBUCO SUBMETIDOS A LEI N° 11.929, DE 02
DE JANEIRO DE 2001, ALTERADA PELA LEI
COMPLEMENTAR N° 158, DE 26 DE MARCO DE 2010 E
PELA LEI COMPLEMENTAR N° 296, DE 12 DE
FEVEREIRO DE 2015.

A CORREGEDORA GERAL DA SECRETARIA DE DEFESA SOCIAL DE PERNAMBUCO, no
uso da atribuicao que lhe confere o art. 2°, inciso XI, da Lei n. 11.929, de 2 de janeiro de 2001,
CONSIDERANDO que o art. 1° da Lei n° 11.929, de 02 de janeiro de 2001, estabeleceu a
Corregedoria Geral da SDS como Orgio superior de controle disciplinar interno dos demais 6rgios
e agentes a esta vinculados;

CONSIDERANDO que a Administracdo Publica deve obediéncia aos principios constitucionais,
tais como legalidade, finalidade, motivacdo, razoabilidade proporcionalidade, moralidade, ampla
defesa, contraditorio, seguranca juridica, indisponibilidade e supremacia do interesse publico,
publicidade, eficiéncia e economia processual, bem como a razoavel duracio do processo;
CONSIDERANDO a competéncia de a Administragao Publica impor modelos de comportamentos
a seus agentes com o fim de manter a regularidade, em sua estrutura interna, na execu¢do e
prestagao dos servigos publicos;

CONSIDERANDO a importancia da sistematizacdo e regulamentacao das normas procedimentais
com vista a aperfeicoar a prestacdo dos servigos deste Orgdo Correicional a sociedade;
CONSIDERANDO a inafastavel necessidade de a Administragdo Publica buscar prevenir
ostensivamente a ocorréncia de ilicito disciplinar e, caso configurado, reprimir a conduta irregular
por meio de Processos Administrativos Disciplinares Militares, especificamente através do
Conselho de Justificagdao, do Conselho de Disciplina e do Processo de Licenciamento Ex officio a
Bem da Disciplina;



CONSIDERANDO a necessidade de padronizar, também, as normas relativas a Sindicancia
Disciplinar Acusatoria aplicavel aos Militares Estaduais vinculados a SDS/PE, a fim de tornar sua
instrugdo agil, eficiente, econdmica e garantista;

CONSIDERANDO a necessidade de realizar-se a pratica processual fundada no Principio do
Informalismo Moderado que dispensa formas rigidas, mantendo apenas as compativeis com a
certeza ¢ a seguranca dos atos praticados, ¢ desde que ndo cause comprovado prejuizo ao
processado;

CONSIDERANDO as regras insculpidas no art. 5° incisos LIV e LV, no art. 37, caput, da
Constitui¢ao Federal de 1988, e com o art. 2°, inciso XI, e art. 7°, § 2°, inciso II, da Lei Estadual n°
11.929/01, que garantem ao imputado o devido processo legal e a ampla defesa;

CONSIDERANDO que o aperfeigoamento dos procedimentos dos Processos Administrativos
Disciplinares coaduna-se com as jurisprudéncias do Supremo Tribunal Federal e do Superior
Tribunal de Justica visando alcancar o principio da eficiéncia;

CONSIDERANDO que a Administragdo Publica deve obediéncia aos Principios Constitucionais,
mormente o da legalidade, finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade,
ampla defesa, contraditorio, segurancga juridica, interesse publico, eficiéncia e economia processual,
bem como a razoavel dura¢do do processo;

Ante o exposto, RESOLVE estabelecer a seguinte INSTRUCAO NORMATIVA:

CAPITULO I
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR MILITAR (PADM)

Art. 1°. A presente INSTRUCAO NORMATIVA dispde sobre normas gerais procedimentais a
serem adotadas nos Processos Administrativos Disciplinares Militares (PADM), especificamente as
espécies Conselho de Justificacdo (CJ), Conselho de Disciplina (CD), procedidos no dmbito da
Corregedoria Geral da SDS/PE, e o Processo de Licenciamento Ex officio a Bem da Disciplina (PL)
e a Sindicancia Militar, procedidos no ambito da Corregedoria Geral da SDS/PE e nos 6rgaos
operativos da SDS/PE, para apurar a responsabilidade administrativo-disciplinar dos militares do
Estado de Pernambuco submetidos a Lei Estadual n® 11.929, de 02 de janeiro de 2001, alterada pela
Lei Complementar n° 158, de 26 de marco de 2010, e pela Lei Complementar n® 296, de 12 de
fevereiro de 2015, sem prejuizo das demais normas aplicéveis a matéria.

§ 1° O Capitulo I desta INSTRUCAO NORMATIVA aplica-se exclusivamente aos Conselho de
Justificagdo, Conselho de Disciplina e ao Processo de Licenciamento Ex officio a Bem da
Disciplina.

§ 2° O Capitulo II desta INSTRUCAO NORMATIVA aplica-se exclusivamente as Sindicancias
Militares.

Art. 2°. O Conselho de Justificacdao, o Conselho de Disciplina e o Processo de Licenciamento Ex
officio a Bem da Disciplina, instruidos consoante os principios do contraditorio e da ampla defesa,
uma vez instaurados, deverdo ser registrados no Sistema Integrado de Gestdo de Processos
Administrativos Disciplinares - SIGPAD, software que visa a armazenar e disponibilizar, de forma
rapida e segura, as informagdes sobre os procedimentos disciplinares instaurados no ambito da
Corregedoria Geral e nos 6rgados operativos da SDS, doravante de uso obrigatério, disponivel na
pagina da Corregedoria (http://www.sds.pe.gov.br).

§ 1° Os registros a que se refere o caput serdo efetuados, no ambito interno da COGER, pelo
Departamento de Correicao, € no ambito das Corporagdes, no caso de PL, pelos Comandantes
Gerais ou pelo setor por este indicado ou nas unidades descentralizadas pelos setores determinados
pelos Comandantes, Chefes e Diretores com competéncia para instaurar o respectivo PADM.

§ 2° A norma do § 1° do art. 2°, desta INSTRUCAO NORMATIVA, também se aplica aos
procedimentos administrativos Inquérito Policial Militar (IPM), ao Auto de Prisdo em Flagrante
Delito Militar (APFDM) ¢ a Instrucao Provisoria de Deser¢ao (IPD).

§ 3° As senhas do SIGPAD serdao gerenciadas, quanto ao seu fornecimento, cancelamento e/ou



http://www.sds.pe.gov.br/

renovagdo aos servidores da Corregedoria Geral e dos Orgdos operativos da SDS/PE, pelo
Departamento de Correi¢do, com suporte técnico do Setor de Informatica.

§ 4° Cabera ao Departamento de Correigdo, com suporte técnico do Setor de Informética manter um
banco de dados atualizado quanto aos operadores e ex-operadores do SIGPAD.

§ 5° A senha ¢ impessoal e intransferivel sendo responsabilizado na forma da lei e dos normativos
internos, o militar estadual ou servidor civil que proceder ao uso e/ou ao fornecimento indevido de
senha do SIGPAD.

Art. 3° Instaurado o PADM pela Autoridade Competente, cabera a Comissdo Processante do CJ e
do CD (Comissao Processante), e ao Oficial estadual encarregado do PL, apos a distribuicao,
elaborar Notificagdo Disciplinar, dentre outros, dos imputados, a mencdo do SIGEPE da
documentacao que contém o fato que deu origem ao processo € que deve ser apurado nos autos, sem
prejuizo da apuracdo de tudo quanto mais for revelado durante a instrugao processual.

Paragrafo unico. As portarias instauradoras deverao ser publicadas no Boletim Geral da SDS/PE

Art. 4°. Se no curso da PADM surgirem fatos novos relevantes conexos aos da apuracao, devem,
em principio, ser apurados no proprio procedimento ou, considerando o andamento do processo, sua
razoavel duragdo e com vista a se evitar tumulto processual, extraidas copias para a instauragdo de
novo processo por deliberagdo da autoridade competente.

§ 1°.A deliberagdo de que os fatos novos conexos devem ser apurados no mesmo procedimento cabe
a Comissao Processante do CJ e do CD, e ao Oficial estadual encarregado do PL, e sera certificada
nos autos, sendo informada ao imputado na primeira audiéncia seguinte a deliberacao.

§ 2° Cabe a Autoridade instauradora, apds a provocagdo da Comissdo Processante do CJ e do CD,
ou do Oficial estadual encarregado do PL, a deliberagdo de que os fatos novos conexos devem ser
apurados por meio de novo PADM, considerando a conveniéncia processual, bem como o estagio
da apuracao.

§ 3° Das decisdes previstas nos §§ 1° e 2° ndo cabe recurso.

Art. 5° Cabe a Comissdo Processante do CJ e do CD, e ao Oficial estadual encarregado do PL,
proceder a citacdo do imputado, a qual lhe seréd feita diretamente ou por intermédio de seu chefe,
contendo:

I — copia da portaria instauradora do processo;

IT — a informacgdo de que lhe ¢ facultado, desde a citag@o, por si ou por seu procurador legalmente
habilitado, acompanhar todos os atos e diligéncia do processo, fazer a juntada de documentos, ser
intimado previamente dos dias, horarios e locais designados para as audiéncias, poder apresentar
testemunhas e, motivadamente, requerer pericia técnica e a reinquiricao de testemunhas, bem como
vistas aos autos, tudo em consonancia com as normas processuais pertinentes ao PADM.

IIT — ciéncia de que lhe ¢ facultado apresentar defesa prévia, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, contados a partir da data do recebimento da citagao.

IV — a notificacao disciplinar, na qual contém a acusagdo em desfavor do militar processado
(imputado), formulada pela Comissdo Processante do CJ e do CD, ou pelo Oficial estadual
encarregado do PL, conforme o caso, e tem por fundamento a documentagdo que deu origem ao
processo administrativo disciplinar militar.

§ 1° - A citagdo ¢ ato administrativo processual, através do qual o imputado passa a integrar a
relagdo processual disciplinar, podendo acessar os autos para tomar conhecimento das imputagdes
em seu desfavor.

§ 2° - As demais comunicagdes para que o imputado compareca a qualquer ato administrativo
processual ou tome conhecimento de despacho ou diligéncia realizada do PADM sao denominadas
intimacoes.

§ 3° - As intimagdes para que o imputado compareca a qualquer ato administrativo processual ou
tome conhecimento de despacho ou diligéncia realizada pela Comissdo deverdo ser deliberadas e
registradas no termo da audiéncia anterior, sempre que possivel.



§ 4° - Excepcionam-se da regra do pardgrafo anterior as diligéncias cujos meios ainda ndo foram
disponibilizados ou necessitem de aprovagdo superior de forma a impedir a Comissao Processante
do CJ e do CD, e o Oficial estadual encarregado do PL deliberar em audiéncia.

Art. 6°. Nos autos do CJ, CD e PL, sempre que o imputado ndo for localizado para a citagdo, a
Comissao Processante do CJ e do CD ou Oficial estadual encarregado do PL, conforme o caso,
devera adotar as seguintes providéncias:

I — a citagdo sera feita por publicacdo no Boletim Geral da SDS, contendo o que dispde o art. 5°,
incisos I e II, desta Instrucdo Normativa e os dados relativos ao ato processual a que deva se fazer
presente o imputado, indicando local, data e horario, o que mais couber.

IT - publicada a citacdo em Boletim Geral da SDS e ndo havendo o comparecimento do imputado na
data determinada, devera a Comissdao Processante do CJ ou do CD, ou o Oficial estadual
encarregado do PL, certificar nos autos a revelia, prosseguindo com a instrugdo, sendo
desnecessaria sua intimag¢ao para os demais atos processuais.

IIT - Quando o militar estadual for declarado revel, a defesa sera realizada por defensor dativo
constante em listagem previamente publicada na respectiva Corporacao Militar Estadual, com
superioridade hierarquica ao imputado e nomeado de imediato pelo Presidente da Comissdo ou pelo
Oficial encarrego do PL, conforme ocaso.

IV - Na hipoétese de ser designado defensor dativo e no curso do processo apresentar-se o imputado
revel, acompanha-lo-4 no estagio em que o CJ, CD ou PL se encontrar, podendo conservar o
defensor, substitui-lo ou realizar a autodefesa, certificando-se o fato nos autos.

V - Havendo mais de um imputado, sendo apenas um deles revel, quando da citacdo, o prazo deste
para apresentacdo da defesa serd contado a partir da investidura do defensor dativo.

VI - No caso do militar estadual da ativa ndo ter sido localizado para ser citado ou intimado, devera
a Unidade Militar respectiva cumprir as providéncias quanto a Instrucdo Provisoria de Desergao
(IPD), cabendo a Corregedoria Geral a fiscalizagdo em relagdo ao fiel cumprimento da providéncia
pelo Comando da OME.

Art. 7°. A Comissao Processante do CJ e do CD, e o Oficial estadual encarregado do PL poderao,
respeitado o contraditorio e a ampla defesa, reinquirir o imputado e as testemunhas, bem como
realizar quaisquer diligéncias visando ao esclarecimento do fato em apuracdo, sem prejuizo da
apuragao de tudo quanto for revelando pelos autos durante a instrucao, observando-se as normas do
art. 4° desta INSTRUCAO NORMATIVA.

Art. 8°. As copias dos documentos, apresentadas para juntada, poderdo ser autenticadas pela
Comissao Processante, ou pelo Oficial encarregado do PL, conforme o caso, que certificard nos
autos, desde que apresentados os originais. Pardgrafo unico. Quando houver davida sobre a
autenticidade dos documentos, a Comissao Processante ou o Oficial encarregado do PL exigird o
reconhecimento de firma ou autenticacdo do documento apresentado para juntada aos autos.

Art. 9°. Visando a coleta de provas, a Comissdo Processante ou o Oficial encarregado do PL podera
solicitar, por qualquer meio idoneo de comunicacdo, diligéncia dirigida aos Orgdos publicos
competentes.

Art. 10. Na instrucdo, proceder-se-4 a tomada de declaragdes do ofendido, & inquiricao das
testemunhas arroladas pela Comissao Processante, ou pelo Oficial encarregado do PL, e as
arroladas pela defesa, preferencialmente nesta ordem, bem como as pericias e/ou aos
esclarecimentos dos peritos, ao reconhecimento de pessoas e coisas € em seguida a qualificagdo e ao
interrogatorio do imputado.

§ 1° No caso de dano a Fazenda Publica, durante a instru¢do devera ser individualizado o
responsavel e apurado o quantum.

§ 2° Na hipotese do paragrafo anterior, ainda que no curso da instrucao, ouvidos e individualizados



os responsaveis e apurado o quantum, a Comissdo processante, ou o Oficial encarregado do PL,
conforme o caso, devera encaminhar copias dos autos a autoridade competente, a fim de deliberar
acerca da cobranca do dano ou restituicdo do bem e, inviabilizada a cobranca ou a restituicao,
caberd remessa a Procuradoria Geral do Estado (PGE).

Art. 11. A qualificagdo e o interrogatorio do imputado, ndo havendo diligéncia pendente, serdo
realizados apds a inquiri¢ao da ultima testemunha de defesa.

Art. 12. Ao final da audiéncia de qualificagdo e interrogatorio, no mesmo termo de audiéncia,
devera a Comissdo processante, ou o Oficial encarregado do PL, intimar o processado para receber
o Despacho de Indiciacdo e, em decorréncia, oferecer as Alegagdes Finais no prazo maximo de 08
(oito) dias tteis.

Paragrafo tnico. O Despacho de Indiciagdo deve conter, circunstanciadamente, os fatos que pesam
em desfavor do imputado, contidos na Notificacdo Disciplinar, bem como tudo quanto mais foi
revelado nos autos, se houver.

Art. 13. Para fins da presente Instru¢do Normativa, os prazos serdo contados excluindo-se o dia do
inicio e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Os prazos iniciam e vencem em dia e hora de expediente util do Orgéo instaurador.

§ 2° Na contagem dos prazos em dias, computar-se-ao somente os dias uteis.

Art. 14. Apresentada a defesa, a Comissdao processante ou o Oficial encarregado do PL devera
elaborar relatorio conclusivo, de cardter opinativo, e mediante despacho remeter os autos a
autoridade competente.

Art. 15. Recebidos os autos, a autoridade competente dara solu¢ao ao processo ou determinarad que
sejam feitas diligéncias complementares, fixando prazo de até 20 (vinte) dias, o qual podera ser
prorrogado, mediante decisao fundamentada, pelo prazo necessario a efetivacao das diligéncias.

§ 1° Caso sejam determinadas diligéncias complementares, o imputado devera ser intimado para, se
desejar, acompanha- las ou oferecer perguntas no caso de pericia ou diligéncias realizadas fora da
sede, por precatéria ou videoconferéncia.

§ 2° Findas as diligéncias complementares, sera o imputado intimado para, se desejar, apresentar as
alegacdes finais complementares, no prazo de 02 (dois) dias, contados a partir da intimagao.

§ 3° Findo o prazo do paragrafo anterior, recebidas ou nao as alegagdes finais complementares, a
Comissdo processante ou o Oficial encarregado do PL deverd elaborar o respectivo relatdrio
complementar e remeter os autos a autoridade competente, que dara solucao ao processo.

Art. 16. Os relatdrios a que se referem os artigos anteriores serao estruturados na forma seguinte:

I — Exposi¢dao do fato: fase inicial do relatério onde a Comissdo processante, ou o Oficial
encarregado do PL, procede a identificacao (qualificacdo) do imputado, faz uma sucinta descri¢ao
do fato objeto da apuragdo e os demais fatos que eventualmente forem revelados durante a instrugdo
processual, apresenta sintese dos argumentos da defesa, bem como o registro das diligéncias
realizadas e das principais ocorréncias havidas no andamento do processo, a exemplo do pedido de
pericias e eventuais incidentes processuais;

IT — Fundamentagdo: fase onde a Comiss@o processante, ou o Oficial encarregado do PL, analisa as
provas dos autos, frente as teses apresentadas pela defesa, trata das questdes preliminares trazidas
aos autos e depois as questdes que envolvam o mérito da causa, discorre sobre o grau de
reprovabilidade da conduta do imputado em relagdo aos bens juridicos tutelados pelas normas que
esteja vinculado, ou mesmo a sua isengdo acerca dos fatos, pronuncia-se acerca de eventuais
registros disciplinares constantes na ficha funcional do imputado, e sobre eventuais danos ao erario,
registrando o quantum, identifica os responsdveis, suscita a necessidade de comunicagdo a
autoridade competente e/ou a PGE, aponta os dispositivos legais pertinentes e de forma logico-



juridica busca mostrar seu convencimento bem como as razdes de fato e de direito que
fundamentam o relatorio.

IIT — Conclusdo: ¢ fase do relatorio em que a Comissdo processante, ou o Oficial encarregado do
PL, emite sua opinido no sentido de acolher ou rejeitar o pedido formulado pela defesa do
imputado, sugere a aplicacdo de sancdo disciplinar por restar provado, no todo ou em parte, as
imputacdes que lhes foram feitas, quando for o caso manifesta-se acerca da conveniéncia ou ndo da
permanéncia do imputado na instituicdo militar estadual a que pertenga, indica o dispositivo
infringido, as causas agravantes e atenuantes, a natureza € o quantum da pena, € quanto houver
indicios de crime suscita a remessa de copia dos autos ao Ministério Publico, na forma de notitia
criminis, sugere a instauracdo de inquérito policial, ou o arquivamento do feito por falta ou
insuficiéncia de provas.

Art. 17. Quando houver voto divergente de integrante da Comissdo Processante, devera este ser
apresentado em separado e juntado ao relatorio

Art. 18. Em qualquer caso, quando o relatorio fizer meng¢do a documentos ou as declaragdes que
integram o conjunto probatdrio, devera ser mencionado o nimero da folha do caderno processual
onde se encontre, bem como o tempo exato quando se tratar de videoaudiéncia, sem prejuizo de
breves transcrigdes necessarias ao esclarecimento do parecer da Comissao.

Art. 19. Nao resulta em nulidade eventual auséncia de algum dos requisitos antes mencionados no
artigo 16 deste Provimento, sem prejuizo da possibilidade dos integrantes da Comissao Processante,
ou do Oficial encarregado do PL, responderem pelo eventual prejuizo que derem causa.

CAPITULO II
SINDICANCIA MILITAR
Secao |
Da Finalidade e da Competéncia

Art. 20 A presente Instru¢do Normativa, a partir deste artigo, possui a finalidade de regular,
padronizar e orientar os procedimentos para elaboracdo de Sindicancias Administrativas
Disciplinares Militares (SAD), instauradas no ambito da Corregedoria Geral e dos Orgios
operativos da SDS/PE, as quais visam a apuracdo da responsabilidade administrativo disciplinar dos
militares estaduais submetidos a Lei n° 11.929, de 02 de janeiro de 2001, e suas alteragoes.

Art. 21 As Sindicancias Administrativas Disciplinares Militares sdo acusatorias e serdo processadas
consoante os principios do devido processo legal, do contraditorio, da ampla defesa e de outros
igualmente aplicaveis.

Art. 22 Instaurada a SAD, sera devidamente distribuida as autoridades militares Sindicantes, as
quais devem registrd-las no Sistema Integrado de Gestdo dos Processos Administrativos
Disciplinares (SIGPAD).

Art. 23 A SAD, espécie do género Processo Administrativo Disciplinar (PAD), de natureza militar, ¢
o processo formal de rito sumario com possibilidade de aplicacdo de pena disciplinar militar, é
conduzida por 01 (um) Militar estadual, da ativa, com prazo de 30 dias para sua instrugdo,
prorrogavel por até igual periodo, cuja finalidade ¢ a apurag@o das infragdes disciplinares militares e
sua autoria, desde que o fato nao seja grave de modo a suscitar a instauracdo de Conselho de
Justificagdo, o Conselho de Disciplina ou o Processo de Licenciamento ex officio a Bem da
Disciplina, conforme o caso.

§ 1° Poderd resultar da SAD, para os militares estaduais, em arquivamento, aplicagdo das sancdes
previstas na Lei Estadual n® 11.817/2000 ou instauragdo de Conselho de Justifica¢ao (CJ), Conselho



de Disciplina (CD) ou Processo de Licenciamento ex officio a Bem da Disciplina (PL), conforme o
caso concreto.

§ 2° Processar-se-do por meio de Investigagdo Preliminar (IP), conforme PROVIMENTO
CORREICIONAL — Cor.Ger.n® 002, de 26 de maio de 2015, publicado no BG/SDS 097, de 27 de
maio de 2015, os fatos que ndo possuam a identificagdo do possivel autor, bem com as denuncias
apocrifas, no intuito de avaliar a plausibilidade dos fatos e possiveis autores, com vistas a
instauragdo de SindicAncia militar ou PADM de rito ordinario, quais sejam CJ, CD ou PL. Art. 24 E
competente para instaurar Sindicancia e designar autoridade Sindicante, o Corregedor Geral da
SDS/PE, conforme previsdo na Lei Estadual n® 11.929/2001, e as autoridades previstas no art. 10,
da Lei Estadual n° 11.817, de 24 de julho de 2000.

Secao 11
Da Sindicancia Militar

Art. 25 Determinada a instaurag¢do da Sindicancia pela autoridade competente, cabera aquele militar
designado a atuar como Sindicante, apos a distribuicdo do expediente, elaborar a minuta da portaria
instauradora para publicacdo em Boletim Geral da SDS/PE, a qual devera conter os dados exigidos
no SIGPAD e, dentre outros, a mencao do documento que deu origem a Sindicancia e os dados do
militar Sindicado, sem prejuizo da apuracdo de tudo quanto mais for revelado durante a instrugao
processual.

§ 1° A portaria instauradora podera ser publicada no Boletim da Corporagdo Militar Estadual, desde
que a autoridade instauradora militar alimente os dados exigidos no SIGPAD.

§ 2° A autoridade Sindicante sera Oficial, Aspirante a Oficial, Subtenente ou Sargento com Curso de
Aperfeicoamento de Sargento (CAS), respeitada, em todo caso, a precedéncia hierdrquica em
relagdo ao Sindicado.

§ 3° Ap0s a instauracao, a SAD sera distribuida ao Sindicante.

Art. 26 Cabe ainda ao Sindicante:

I — confeccionar a capa da Sindicancia com os dados exigidos no SIGPAD.

IT — iniciar os autos com a Portaria de instauracdo e o termo de juntada dos demais documentos
relativos ao fato a ser apurado;

IIT — nomear, se necessario, escrivao atraves de termo proprio;

IV — apds, promover a citagdo do Sindicado, devendo nela constar:

a) copia da Portaria instauradora;

b) informagao que o Sindicado podera indicar, no prazo da defesa prévia, até 03 testemunhas, e do
rol de até 03 testemunhas arroladas pelo Sindicante, das respectivas datas, locais e horarios das
audiéncias, de acompanhar todos os atos processuais, de nomear defensor, de requerer produgdo ou
juntada de provas e vistas aos autos;

¢) ciéncia de que lhe ¢ facultado apresentar defesa prévia, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data do recebimento da citagdo; e

d) a notificacdo disciplinar, na qual contém a acusag@o em desfavor do militar Sindicado, formulada
pelo Sindicante com fundamento na documentacao que deu origem a SAD.

V — realizar as oitivas do ofendido e a inquiri¢do das testemunhas arroladas pelo Sindicante e as
arroladas pela defesa, preferencialmente nesta ordem;

VI — juntar ou determinar ao escrivdo, quando houver, a juntada dos documentos recebidos,
excetuando-se aqueles em duplicidade, os quais deverdo ser processados em apenso aos autos, em
ordem cronoldgica de produgdo e/ou recebimento;

VII — realizar, de oficio ou a pedido, a producdo de todas as provas admitidas em direito que
entender pertinentes ao fato em apuragao;

VIII — proceder a qualificacdo e ao interrogatorio do Sindicado;

IX — findo interrogatdrio, intimar o Sindicado, na prépria audiéncia, para no prazo de 05 dias,
apresentar as alegagdes finais, podendo, se desejar, fazé-las oralmente na propria audiéncia de



interrogatorio;

X — encerrar a apuracao com um relatorio objetivo de carater opinativo; e

XI - remeter, mediante despacho, os autos a autoridade competente, a quem cabera a solugao.

§1° As folhas dos autos devem ser numeradas e rubricadas pela autoridade Sindicante, ou pelo
escrivao, quando houver, no canto superior direito, sendo contada a capa, mas a numeragdo sera
posta a partir da segunda folha, devendo cada volume conter no méximo 200 folhas.

§2° Quando da intimag¢dao mencionada no inciso IX, do art. 26, deste Provimento, o Sindicante, além
dos fatos que motivaram o inicio do feito, informara ao Sindicado eventuais fatos revelados durante
a instru¢do processual em seu desfavor, caso ndo tenha sido, por tais fatos, instaurado um novo
processo.

§ 3° A Notificagdo Disciplinar, elaborada pelo Sindicante, devera conter os dados exigidos no
SIGPAD, dentre outros, dos imputados, a menc¢ao do SIGEPE da documentagdo que deu origem ao
processo e a narrativa do fato que deve ser apurado nos autos, sem prejuizo da apuragdo de tudo
quanto mais for revelado durante a instrugao processual.

Art. 27. As copias dos documentos, apresentadas para juntada, poderdo ser autenticadas pelo
Sindicante, que certificard nos autos, desde que apresentados os originais.

Paragrafo unico. Quando houver diivida sobre a autenticidade dos documentos, o Sindicante exigira
o reconhecimento de firma ou autenticacdo de documento apresentado para juntada aos autos.

Art. 28. A citagdo do Sindicado deverd ser realizada diretamente ao militar, ou por meio de oficio
dirigido a chefia imediata do Sindicado.

Art. 29. Identificando o Sindicante, no decorrer do apuratorio, indicio de autoria e de materialidade
e/ou elementos necessarios a comprovagao de transgressodes disciplinares que ultrapassem os limites
de aplicacao de sangdes por meio de Sindicancia, ou de indicios de infra¢des penais, devera, sob
pena de responsabilidade, elaborar relatdrio sucinto e encaminhd-lo a autoridade competente
visando a analise e deliberacdo quanto a instauragdo de Processo Administrativo Disciplinar Militar
de rito ordinario, ou, conforme o caso, suscitar seu encaminhamento a autoridade competente para
fins de instauragao de inquérito policial, civil ou militar.

Art. 30. A observancia dos procedimentos estabelecidos nesta INSTRUCAO NORMATIVA nio
obsta a adogdo de outras medidas necessarias, determinadas pela autoridade competente, visando a
realizagao de diligéncias para esclarecimento do fato ou a renovagdo de atos que tenham sido
realizados sem obedecer ao contraditorio e a ampla defesa.

Art. 31. O Sindicado ou seu defensor tem o direito de requerer, fundamentadamente, quando
necessario ao exercicio do direito de defesa, a reinquiricdo de testemunhas, a realizacao de pericias,
a juntada de documentos novos pertinentes ao fato objeto da apuracdo, apresentacao de quesitos em
carta precatéria ou pericia, desde que nao se configurem procrastinatorias ou afrontem normas
legais vigentes, obtencdo de copias dos autos, facultado o fornecimento digital, as expensas do
requerente.

§1° A autoridade Sindicante podera indeferir, mediante decisdo fundamentada, pedido do Sindicado
quando o seu objeto for impertinente, desnecessario, protelatorio ou de nenhum interesse para o
esclarecimento dos fatos.

§2° O ato que dispensar a testemunha, devidamente intimada, deve ser registrada nos autos.

§3° E facultado ao Sindicado realizar a autodefesa, bem como, em qualquer fase da Sindicancia,
constituir defensor para promover defesa técnica.

§4° Se o Sindicado ndo promover a autodefesa, nem constituir defensor, a autoridade Sindicante
nomeara defensor dativo, dentre os listados em relagdao publicada pelo respectivo Comando Geral
da Corporacao Militar Estadual.

§5° Quando o Sindicado, regularmente intimado, deixar de apresentar as alegacdes finais, a



autoridade Sindicante procederd de acordo com a norma prevista no §4° do art. 31, desta
INSTRUCAO NORMATIVA, conforme o caso, a fim de que o defensor dativo as apresente.

Art. 32. E vedado ao Sindicado e ao seu defensor, durante as oitivas, interferir nas perguntas e
respostas, podendo, ao final da inquiri¢do, fazer as perguntas de seu interesse por intermédio da
autoridade Sindicante.

Paragrafo inico. O defensor dativo que negligenciar ou deixar de realizar atos processuais para os
quais foi nomeado, responderd por sua acao ou omissao.

Art. 33. Salvo diligéncias pendentes, apos a ouvida da ultima testemunha de defesa, serd o
Sindicado qualificado e interrogado.

Art. 34. Nao podera proceder a Sindicancia militar que:

I — tenha interesse na apuragao;

II- tenha dado parte ou informado a quem de direito acerca do fato a ser apurado;

IIT — seja ele proprio o Sindicado, seu conjuge, companheiro ou parente consanguineo ou afim, até o
terceiro grau inclusive, parte ou interessado no Processo;

IV — tenha anterior e formalmente emitido juizo de valor acerca do mérito do mesmo fato em outro
Processo Administrativo Disciplinar Militar (género);

V — seja amigo intimo ou inimigo do Sindicado, da vitima ou testemunha.

Art. 35. Se no curso da Sindicancia surgirem fatos novos relevantes conexos aos da apuragao,
devem, em principio, ser apurados na propria Sindicidncia ou, considerando o andamento do
processo, sua razoavel duragdo e com vista a se evitar tumulto processual, extraidas copias para a
instauragdo de novo processo por deliberacdao da autoridade competente.

§1°. A deliberacdo de que os fatos novos devam ser apurados no mesmo procedimento cabe a
autoridade Sindicante, e sera certificada nos autos, sendo informada ao Sindicado na primeira
audiéncia seguinte desta ao imputado na primeira audiéncia seguinte a deliberagao.

§ 2° Cabe a Autoridade instauradora, apds a provocagao do Sindicante, a deliberacdao de que os fatos
novos conexos devem ser apurados por meio de nova Sindicancia, considerando a conveniéncia
processual, bem como o estagio da apuragao.

§ 3° Das decisdes previstas nos §§ 1° e 2° ndo cabe recurso.

Secao III
Dos Prazos

Art. 36. Os prazos destinados a Sindicancia serdo contados excluindo-se o dia do inicio e incluindo-
se o do vencimento.

§1° Os prazos iniciam e vencem em dia e hora de expediente Util do 6rgdo instaurador.

§2° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

Art. 37. A contagem do prazo a que se refere o art. 23 se inicia no primeiro dia 1util apds a
publicacdo da Portaria.

Art. 38. A concessdo ou nao da prorrogacdo do prazo para conclusdo da Sindicancia devera ser feita
por meio de despacho nos autos pela autoridade competente, restando convalidados os atos
eventualmente praticados no intervalo entre a solicita¢do e a concessao.

Pardgrafo unico. O pedido de prorrogacdao do prazo para conclusdo da Sindicancia devera ser
formalizado o Sindicante, perante a autoridade competente, 02 (dois) dias antes de findar o prazo
previsto no art. 23 desta INSTRUCAO NORMATIVA.

Secao IV



Das Comunicag¢des ¢ Solucao

Art. 39. O Sindicado devera ser citado para integrar a relagao processual, podendo acessar os autos
para tomar conhecimento das imputagdes em seu desfavor.

§1° - As demais comunicagdes para que o Sindicado compareca a qualquer ato administrativo
processual ou tome conhecimento de despacho e/ou diligéncias futuras do Sindicante sao
denominadas intimacdes.

§2° - As intimagdes para que o Sindicado compareca a qualquer ato administrativo processual ou
tome conhecimento de despacho e/ou diligéncias futuras do Sindicante, para, se desejar,
acompanha-la ou requerer o que julgar de direito, deverdo ser deliberadas, efetivadas e registradas
no termo da audiéncia anterior.

§3° - Excepciona-se da regra do paragrafo anterior as diligéncias cujos meios ainda nao foram
disponibilizados ou necessitem de aprovagdo superior de forma a impedir o Sindicante de deliberar
em audiéncia.

Art. 40. Apds o seu interrogatorio o Sindicado serd intimado, na propria audiéncia, para no prazo de
05 (cinco) dias oferecer alegagdes finais.

§1° Apos receber as alegagdes finais o Sindicante confeccionara o relatério e mediante despacho
remeterd os autos a autoridade competente.

§2° Na hipotese de auséncia injustificada do Sindicado na audiéncia de interrogatorio, mas presente
seu defensor, deverd a autoridade Sindicante notificar o defensor acerca da abertura de prazo para
alegacdes finais, bem como que, em sua inércia, serd nomeado defensor dativo para em seu lugar
apresenta-las.

Art. 41. Recebidos os autos, a autoridade competente dard solucdo a Sindicancia ou determinara que
sejam feitas diligéncias complementares, fixando prazo de até 20 (vinte) dias, o qual podera ser
prorrogado, mediante decisdo fundamentada, pelo prazo necessario a efetivacdo das citadas
diligéncias.

§1° Caso sejam determinadas diligéncias complementares, o Sindicado devera ser intimado para, se
desejar, acompanha- las.

§2° Concluidas as diligéncias complementares sera o Sindicado intimado para, se desejar,
apresentar, no prazo de 02 (dois) dias, alegacdes finais complementares.

§3° Findo o prazo do pardgrafo anterior, recebidas ou ndo as alegacdes finais complementares, a
autoridade Sindicante deverd elaborar o respectivo relatorio complementar e, mediante despacho,
remeterd os autos a autoridade competente.

Secao V
Da Revelia

Art. 42. Nos autos da Sindicancia, sempre que o Sindicado ndo for localizado ou deixar de atender a
intimacdo para comparecer perante a autoridade Sindicante, essa devera adotar as seguintes
providéncias:

I - a citagdo serd feita por publicagdo no Boletim Geral da SDS/PE, e/ou no Boletim Interno da
Unidade Militar Estadual, conforme o caso, contendo o teor do ato instaurador e os dados relativos
ao ato processual a que deve comparecer o Sindicado;

IT - publicada a citagdo no Boletim Geral da SDS/PE, e/ou no Boletim Interno da Unidade Militar
Estadual, conforme o caso, a contar da data da publicacdo, devera a autoridade Sindicante declarar
nos autos tal circunstancia, correndo o processo a revelia do Sindicado, sendo desnecessaria sua
intimacao para os demais atos processuais.

Art. 43. A Sindicancia correrd também a revelia do Sindicado quando este ndo atender as regulares e
posteriores intimagdes, podendo esta ser suprida pelo seu comparecimento ou de seu defensor.



Art. 44. Declarada nos autos a revelia, cabera a autoridade Sindicante adotar a providéncia prevista
no art. 31, §4°, desta INSTRUCAO NORMATIVA.

Art. 45. Reaparecendo, o revel poderd intervir no processoem qualquer fase, recebendo-o no estado
em que se encontre.

Secao VI
Das Provas

Art. 46. Na instrucdo proceder-se-4 a tomada de declaragdes do ofendido, a inquirigdo das
testemunhas arroladas pela autoridade Sindicante e pela defesa, preferencialmente nesta ordem,
bem como as pericias e/ou aos esclarecimentos dos peritos, € ao reconhecimento de pessoas e
coisas, e, conforme o caso, a avaliacao de prejuizo causado a Fazenda Publica, em seguida sera
procedida a qualificacdo e ao interrogatdrio do Sindicado.

§1° Em caso de ser constatado dano a Fazenda Publica, devera ser individualizado o responsavel e
apurado o quantum do prejuizo.

§2° Na hipdtese do pardgrafo anterior, a autoridade Sindicante deve encaminhar, em apartado,
copias dos autos a autoridade competente, a fim de deliberar acerca da cobranga do dano ou
restituicdo do bem, e esgotada ou inviabilizada a cobranga ou a restitui¢do, cabera remessa a
Procuradoria Geral do Estado.

§3° O denunciante ou ofendido podera apresentar ou oferecer subsidios para o esclarecimento do
fato, indicando testemunhas, requerendo a juntada de documentos ou apontando as fontes onde
poderao ser obtidos.

§4° Caso a presenga do Sindicado cause constrangimento ao denunciante, ao ofendido ou a
testemunha, de modo que possa prejudicar o depoimento, a autoridade Sindicante, de oficio, podera
determinar que o Sindicado ndo adentre a sala de audiéncia, ou que dela se retire, prosseguindo com
a inquiri¢do na presenca do seu defensor, registrando no termo a ocorréncia.

§5° Na hipdtese do pardgrafo anterior e se o Sindicado estiver procedendo a autodefesa, a
autoridade Sindicante providenciara um defensor ad hoc para o ato.

§6° Compete ao Sindicado apresentar as testemunhas de defesa na data indicada pela autoridade
Sindicante, independente de intimacao.

Art. 47. Qualquer pessoa podera ser testemunha.

§1° Na hipotese de a testemunha ser militar ou servidor civil, a intimagao para depor sera feita pelo
Sindicante diretamente a testemunha ou por intermédio do seu Chefe

§2° Quando a testemunha ou ofendido injustificadamente deixar de comparecer para depor, ou,
comparecendo, se recusar a depor, a autoridade Sindicante registrard nos autos a ocorréncia,
mencionara tal fato no relatério, e em se tratando de militar ou servidor civil informara a autoridade
competente, sem prejuizo das adogdes das medidas cabiveis pela Corregedoria Geral.

Art. 48. A testemunha prestard, na forma da lei, o compromisso de dizer a verdade sobre o que
souber e lhe for perguntado acerca do fato apurado na Sindicancia.

§1°. Ao comparecerem para depor, a testemunha e o ofendido serdo devidamente qualificados e
inquiridos se sdo amigos ou inimigos, ou mesmo parentes, de alguma das partes e, neste ultimo
caso, qual o grau de parentesco.

§2° Nao prestardo o compromisso de que trata o caput deste artigo os doentes e deficientes mentais,
os menores de 14 (quatorze) anos, nem os ascendentes, os descendentes, o afim em linha reta, o
conjuge ou companheiro, ainda que separado de fato, judicial ou consensualmente, e os irmados do
Sindicado, bem como pessoa que, com ele, tenha vinculo de adogao.

§3° As testemunhas serdo inquiridas cada uma de per si, de modo que uma nao conhega o teor do
depoimento da outra antes da respectiva oitiva.



§4° O depoimento da testemunha seréd prestado oralmente, ndo sendo permitido a testemunha trazé-
lo por escrito, entretanto, podera ser permitida, pelo Sindicante, breve consulta a apontamentos.

Art. 49. Nao sdao obrigadas a depor as pessoas que, em razdo de fungdo, ministério, oficio ou
profissdo, devam guardar segredo, salvo se desobrigadas pela parte interessada, e quiserem dar o
seu testemunho.

Art. 50. Quando o endereco do denunciante ou ofendido, da testemunha ou do Sindicado estiver
situado em localidade diferente daquela em que foi instaurada a Sindicancia e ocorrendo
impossibilidade de comparecimento para prestar depoimento, a inquiri¢do podera ser realizada por
meio de precatodria, expedida pela autoridade Sindicante ou por meio de videoconferéncia.

§1° No caso de expedicao de carta precatoria ou de diligéncia realizada por videoconferéncia, o
Sindicado sera intimado para, se desejar, apresentar ao Sindicante, no prazo de 02 (dois) dias, os
quesitos que julgar necessarios a sua defesa, ou fazé-los diretamente.

§2° Preferencialmente sera utilizado, nas audiéncias de que trata o caput deste artigo, aparato
tecnologico que viabilize a instrugdo processual por meio de videoconferéncia ou outro recurso
tecnoldgico de captura e transmissdo de som e imagem.

§3° O deslocamento do Sindicante, ofendido ou testemunha, s6 deve ocorrer depois de esgotadas as
possibilidades anteriores

§4° No caso de oitiva do ofendido ou de testemunha por meio de precatoria ou por meio de
videoconferéncia, sempre que possivel, recomenda-se que seja realizada em audiéncia por 6rgdo
semelhante a Corregedoria Geral da SDS, dos Estados ou do Distrito Federal.

§5° A carta precatoria pode ser providenciada por meio de email, cujo registro constara nos autos.

Art. 51. Constard na mensagem eletronica da precatoria, pedido de inquirigdo, a copia da Portaria
instauradora, as pecas pertinentes, a relacdo das perguntas a serem feitas ao inquirido e a solicitagdao
a autoridade deprecada para dar tratamento de urgéncia a realiza¢do da precatoria.

Art. 52. Se a pessoa ouvida for analfabeta ou ndo souber assinar o termo de inquiri¢do, o Sindicante
deve indicar alguém para assinar a seu rogo, na presen¢a de duas testemunhas. Pardgrafo unico.
Indicada a pessoa de que trata o caput deste artigo, a autoridade Sindicante fard a leitura do termo
na presenca daqueles e de uma testemunha de leitura, devendo o fato ser registrado e por todos
assinado.

Secao VII
Do Relatorio

Art. 53. Apresentadas as alegagdes finais de defesa, o Sindicante devera elaborar relatorio
conclusivo, de carater opinativo e, mediante despacho remeter os autos a autoridade competente.

Art. 54. O relatdrio serd estruturado na forma seguinte:

I — Exposi¢do do fato: fase inicial do relatério onde o Sindicante procede a identificacao
(qualificag@o) do Sindicado, uma sucinta descri¢do do(s) fato(s) objeto(s) do processo e os demais
fatos que eventualmente forem revelados durante a instru¢ao processual, sintese dos argumentos da
defesa, bem como o registro das diligéncias realizadas e das principais ocorréncias havidas no
andamento do processo, a exemplo do pedido de pericias e eventuais incidentes processuais;

IT — Fundamentacdo: fase onde o Sindicante analisa a(s) prova(s) dos autos, frente a(s) tese(s)
apresentada(s) pela defesa, trata das questdes preliminares trazidas e depois das questdes que
envolvem o mérito da causa, discorre sobre o grau de reprovabilidade da conduta do Sindicado em
relagdo aos bens juridicos tutelados pelas normas que esteja vinculado, ou mesmo a sua isen¢ao
acerca dos fatos, pronuncia-se acerca de eventuais registros disciplinares constantes na ficha
funcional do Sindicado e sobre eventuais danos ao erario, registrando o quantum, identifica o(s)



responsavel(is), suscita a necessidade de comunicacdo a autoridade competente e/ou a PGE, aponta
os dispositivos legais pertinentes e de forma l6gico-juridica busca mostrar seu convencimento bem
como as razdes de fato e de direito que fundamentam o relatorio.

IIT — Conclusao: ¢ a fase do relatério em que o Sindicante, com base nas provas dos autos, emite sua
opinido no sentido de acolher ou rejeitar o pedido formulado pelo Sindicado, sugere a aplicagdo de
sancao disciplinar por restarem provadas no todo ou em parte as imputacdes que lhes foram feitas, o
quantum, indica o(s) dispositivo(s) infringido(s), as causas agravantes e atenuantes, a natureza da
sancdo sugerida ou o arquivamento do feito por restar provada a inocéncia do Sindicado, ou por
falta ou insuficiéncia de provas quanto a sua culpa.

Art. 55. Nao resulta em nulidade a eventual auséncia de algum dos requisitos mencionados no art.
54 desta INSTRUCAO NORMATIVA, independente da possibilidade de o Sindicante responder
pelo eventual prejuizo a que deu causa.

Art. 56. Em qualquer caso, quando o relatorio fizer mencdo a documentos ou a declaragdes que
integrem o conjunto probatdrio, devera ser mencionado o nimero da folha do caderno processual
onde se encontre, ou tempo da gravacao da videoaudiéncia ou videoconferéncia, sem prejuizo de
breves transcrigdes necessarias ao esclarecimento do relatério do Sindicante.

Art. 57. Esta INSTRUCAO NORMATIVA aplica-se, a partir da sua publicacdo, a todas as
Sindicancias Acusatorias em curso na Corregedoria Geral e nos 6rgdos operativos da SDS/PE, sem
prejuizo dos atos processuais ja praticados.

Art. 58. Independentemente da eventual desisténcia do denunciante ou da vitima, o Sindicante deve
proceder a Sindicancia, em homenagem aos principios da indisponibilidade e supremacia do
interesse publico.

Art. 59. Se, no curso da Sindicancia, for detectada a participagdo de outro militar estadual, a
autoridade Sindicante, de oficio, devera provocar a autoridade competente com vistas ao aditamento
da Portaria, a fim de inclui-lo no apuratério.

Art. 60. Solucionada a Sindicancia pela autoridade competente, devera a sintese da decisdo
alimentar o Sistema Integrado de Gestdo dos Processos Administrativos Disciplinares (SIGPAD), e
sé-la integralmente digitalizada em formato pdf e arquivada em servidor proprio do 6rgao ou
reparticdo que a promoveu.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 61. A presente INSTRUCAO NORMATIVA, a partir da data da sua publicagdo, aplica-se ao
Conselho de Justificagdo, Conselho de Disciplina, Processo de Licenciamento Ex officio a Bem da
Disciplina e as Sindicancias Militares, em curso na Corregedoria Geral e nos 6rgdos operativos da
SDS, respeitados os atos processuais ja praticados.

Art. 62. Aplica-se, no que couber, o Codigo de Processo Penal Militar, e subsidiariamente o Codigo
de Processo Penal, o Codigo de Processo Civil e os dispositivos da Lei Estadual n° 11.781, de 06 de
junho de 2000.

Art. 63. Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Corregedora Geral da SDS.

Art. 64. Esta INSTRUCAO NORMATIVA entra em vigor na data da sua publicacio.



Art. 65. Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial a Instruc¢do Normativa n°
01/2016/Cor.Ger./SDS, e a Instru¢ao Normativa n°® 02/2016/Cor.Ger./SDS.

Recife-PE, 24 de outubro de 2017.

CARLA PATRICIA CINTRA BARROS DA CUNHA
CORREGEDORA GERAL DA SDS



